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Znak Sprawy: PCPR.RP0O.2.27.271.31.2019

pieczeé

OGLOSZENIE - NR 31
0O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE I INNE SZCZEGOLNE USLUGI
prowadzonym na podstawie art. 1380 ustawy prawo zamowien publicznych
z dnia 29 stycznia 2004 r. (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986), na;

»Przeprowadzenie szkolenia zawodowego ”Kasa fiskalna z terminalem platniczym”, dla
uczestnikow projektu ,,Aktywnie w przyszlo$¢” realizowanego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014 — 2020.”

. ZAMAWIAJACY:

POWIAT GRYFICKI

Plac Zwyciestwa 37, 72-300 Gryfice

POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE W GRYFICACH
ul. Dworcowa 22, 72-300 Gryfice

tel. 91/ 384-66-26, faks 91/ 384-66-26

e-mail: pcpr@gryfice.pl

www: pcpr.gryfice.ibip.pl

Adres do korespondenciji:

POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE W GRYFICACH
ul. Dworcowa 22, 72-300 Gryfice

Zasady prowadzenia postepowania:

1. Postgpowanie prowadzone jest na podstawie art. 138 o ustawy Prawo zaméwien
publicznych (Ustawa z dn. 29 stycznia 2004 r., Dz. U. z 2018 r. poz. 1986), na zasadach
okreslonych w niniejszym ogloszeniu.

2. Do postepowania majg zastosowanie przepisy art. 138 o, ust. 2-4 ustawy, w pozostaltym
zakresie ustawy nie stosuje sig.

3. Zasady prowadzenia postgpowania reguluje niniejsze ogloszenie.

&

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
5. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrzone.

Stronalz16


mailto:pcpr@gryfice.pl

Fundusze
Europejskie # pomorze
Program Regionalny

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny . L

‘% Zachodnie

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Opis projektu.

ZamoOwienie w ramach projektu ,,Aktywnie w przyszto$¢” realizowanego przez Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie w Gryficach, wspotinansowanego przez Uni¢ Europejska w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014 — 2020, O$ priorytetowa VII Wiaczenie
spoteczne, Dzialanie 7.1

Celem Projektu jest reintegracja spoleczno-zawodowa poprzez realizacje instrumentow
aktywizacji spotecznej, zawodowej i edukacyjnej, i tym samym wzrost aktywnosci
zawodowej, w tym zwigkszenie mozliwo$ci zatrudnienia osob zagrozonych wykluczeniem
spotecznym tj. 0sob niepetnosprawnych oraz oséb usamodzielnianych w ramach systemu
pieczy zastepcze;j.

1. Przedmiot zamoéwienia — informacije podstawowe.

1.1. OkreSlenie przedmiotu zaméwienia

1.

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szklenia zawodowego ”Kasa fiskalna
z terminalem platniczym” dla 6 uczestnikow

Efektem szkolenia musi by¢ nabycie kompetencji (konkretnych efektéw uczenia si¢
uzyskiwanych w toku szkolenia) potwierdzonych odpowiednim dokumentem (np.
certyfikatem, zaswiadczeniem), ktory powinien zawiera¢ informacje na temat
uzyskanych przez uczestnika efektow uczenia si¢

Szkolenie nalezy zrealizowa¢ w terminie: do 30.04.2019 r.

Miejsce realizacji: Zaj¢cia beda odbywaly si¢ na terenie miasta Gryfice; miejsce
realizacji powinno posiada¢ dogodny dostep dla komunikacji publicznej.

Kod CPV - 800000000-4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80500000-9 ushugi szkoleniowe

80530000-8 ushugi szkolenia zawodowego

2. Zwiezly opis przedmiotu zamdéwienia

2.1 Przedmiot zamAwienia obejmuje:

1.

Celem szkolenia zawodowego jest przygotowanie teoretyczne i praktyczne
6 uczestnikow projektu do uzyskania kompetencji w zakresie obstugi kasy fiskalne;.
Zapewnienie kadry posiadajacej doswiadczenie w prowadzeniu tego typu zajec i
wymaganych prawem uprawnien do prowadzenia zaj¢c,

Opracowanie szczegdlowego programu szkolenia zawierajgcego minimalny zakres
tematyczny wskazany w ogloszeniu, efekty i wskazniki pomiaru efektow.
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4. Zapewnienie sali szkoleniowej o odpowiednich do tego celu parametrach spetniajgcej
warunki sanitarne, bezpieczenstwa i higieny pracy, i odpowiedniego oznaczenia
zgodnie z systemem identyfikacji wizualnej RPO WZ.

5. Zapewnienia materialow szkoleniowych dla kazdego uczestnika kursu.
6. Wydanie zaswiadczenia potwierdzajacego ukonczenie szkolenia

7. Przeprowadzenie ewaluacji szkolenia w tym celu przygotowanie i przeprowadzenie
ankiet ewaluacyjnych przed rozpoczgciem (ex ante) i po zakonczeniu (ex post) kursu
oraz przeprowadzenie testu wiedzy przed rozpoczeciem (pre test) kursu.

8. Przeprowadzenie walidacji nabytych przez uczestnika umiejetnosci, wiedzy i
kompetencji spotecznych,

2.2. Zakres programowy i cel kursu.

2

1. Minimalny zakres Programu , Kasa fiskalna z terminalem platniczym
obejmowac:

powinien

1) Aspekty prawne wprowadzenia kas fiskalnych i formalnos$ci z tym zwigzane

2) Budowa kas fiskalnych

3) Obstuga kas fiskalnych - praktyczna nauka sprzedazy i pracy na kasach
- podstawowe pojecia fiskalne
- rodzaje platnos$ci na kasie fiskalnej
- programowanie podstawowych parametrow kasy
- zalogowanie kasjera
- sprzedaz na kasie fiskalnej - sprzedaz pojedyncza z powtorzeniem
- wystawianie paragonéw fiskalnych
- wplata 1 wyplata gotowki
- obrét towarami zwrotnymi
- raporty: raporty fiskalne i podgladowe, dzienne i miesi¢czne
- zapas gotowki w kasie
- niedobory i nadwyzki w kasie

4) Terminal ptatniczy

5) Fakturowanie:
- faktura
- faktura proforma
-faktura zaliczkowa

2. Liczba uczestnikow — planowana:6 0séb - osoby zagrozone ubdstwem i wykluczeniem
spotecznym, w wieku powyzej 18 roku zycia, zamieszkujace teren Wojewodztwa

Zachodniopomorskiego.tj. 0soby poruszajace si¢ samodzielnie (planowana liczba os6b
moze ulec zmianie).
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3. Termin realizacji kursu: do 30.04.2019r.
4. Liczba godzin kursu: 24 godz.: (1 godz. kursu = 45 min.).

3. Wymagania do organizacji kursu zawodowego.

3.1 Wymagania do organizacji kursu zawodowego.

1. Kurs prowadzony jest na podstawie programu szkolenia, opracowanego zgodnie z
obowigzujagcymi podstawami programowymi oraz standardami ksztalcenia i powinien

zawiera¢ nastgpujace elementy:
a) nazwe i zakres szkolenia,
b) czas trwania i sposob organizacji szkolenia,
C) wymagania wstepne dla uczestnika szkolenia,

d) cele szkolenia ujete w kategoriach efektow uczenia si¢ z uwzglednieniem wiedzy,

umiejetnosci 1 kompetencji spotecznych,

e) plan nauczania okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar,

Z uwzglednieniem, w miar¢ potrzeby, czesci teoretycznej i czesci praktycznej,

f) opis tresci — kluczowe punkty szkolenia w zakresie poszczegdélnych zajec

edukacyjnych,
g) przewidziane sprawdziany i egzaminy;

2. Szkolenie prowadzone jest w oparciu 0 harmonogram, zawierajacy terminy realizacji

szkolenia oraz planowane miejsce odbywania, ktory Wykonawca przedktada w ztozonej
ofercie, a nastepnie przyjmuje do realizacji po uzyskaniu akceptacii Zamawiajacego

najpdzniej w dniu podpisania umowy.

3. Miejscem organizacji kursu jest miasto Gryfice; miejsce powinno posiada¢ dogodny

dostep dla komunikacji publicznej, a ponadto:

a) odpowiednio dostosowane do przeprowadzenia zaje¢, jasno os$wietlonego

spetniajacego wymogi sanitarne, BHP oraz ochrony PPOZ;

b) pomieszczenia muszg by¢ wyposazone odpowiednio do przeprowadzenia zajgé
praktycznych i teoretycznych w materiaty i sprzet niezbedny do prawidlowego
przebiegu szkolenia, (jak np.: rzutnik multimedialny, ekran, tablica flipchart)

zgodnie z przeznaczeniem danego kursu,

c) Wykonawca zobowigzany jest wyodrebni¢ miejsce na serwis kawowy i obiad, ktory

zapewnia Zamawiajacy.

d) Wykonawca zapewni swobodny dostgp do pomieszczen sanitarnych w budynku, w
ktorym odbywaja si¢ zajecia w ramach szkolenia (tj. WC, umywalka wraz z

dostepem do cieptej wody).

4. Kurs odbywaé si¢ bedzie w formie zaje¢ praktycznych oraz teoretycznych zgodnie z
zakresem tematycznym wskazanym w opisie przedmiotu zamdwienia, z wykorzystaniem

materiatow dydaktycznych przekazanych nieodptatnie uczestnikom kursu.
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5. Sposdb prowadzenia kursu powinien by¢ zr6znicowany i uwzglednia¢ poziom uczestnika
szkolenia.

6. Kurs musi odbywaé¢ si¢ w dni robocze od poniedziatku do pigtku, z wylgczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy, w godzinach migdzy 8.00 a 16.00.

a) Szkolenie powinno spetnia¢ nast¢pujagce wymagania czasowe

— dzienna liczba godzin kursu wraz z wymaganymi przerwami, przypadajaca na
jednego uczestnika nie moze by¢ wigksza niz 8 godzin - godzina zajgé
szkoleniowych wynosi 45 min.

— regularne 15-minutowe przerwy co 2 godziny zajec,

b) Wykonawca zapewni 1 przerwg¢ obiadowag (30 min.) dziennie w godzinach
uzgodnionych z Zamawiajacym,

¢) Dopuszcza si¢ odstepstwo od realizacji szkolenia zgodnie z ww. wymaganiami,
(po uzgodnieniu z Zamawiajacym) jezeli z uwagi na metody lub tematyke
ksztalcenia realizacja szkolenia w ww. ksztalcie nie jest mozliwa lub realizacja
szkolenia w innej formie przyniesie wigcej korzysci grupie docelowe;j

7. Zajecia szkoleniowe nalezy zrealizowa¢ wedtug programu obejmujacego przecigtnie nie
mniej niz 25 godzin zegarowych w tygodniu.

8. Na zakonczenie szkolenia kazdy uczestnik otrzymuje zaswiadczenie o ukonczeniu
szkolenia zgodne z rozporzqdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia
2017 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. z 2017r.
p0z.1632).

9. Do liczby godzin szkolenia nie wlicza si¢ czasu przeznaczonego na egzaminy.

10. Wykonawca w_ofercie nie ujmuje kosztow cateringu. Zapewnienie uczestnikom kursu
cateringu w _kazdym dniu zaje¢ w_postaci cieptych i zimnych napojéw, poczestunku i
obiadu lezy po stronie Zamawiajacego.

B. Wymagania od Wykonawcy w zakresie przedmiotu zamowienia.

1.1. Wykonawca zobowigzany jest do:

1. Realizowania kursu zgodnie z harmonogramem zaakceptowanym przez Zamawiajgcego.
W przypadku konieczno$ci zmiany harmonogramu szkolenia Wykonawca przedktada
zaktualizowany harmonogram w celu uzyskania akceptacji Zamawiajgcego.

2. Wykonawca zapewni wykwalifikowang kadre posiadajaca odpowiednie wyksztalcenie,
doswiadczenie zawodowe 1 uprawnienia o ile przepisy prawa naktadaja obowiazek ich
posiadania,

3. Przygotowania i przeprowadzenia przed rozpoczeciem i po zakonczeniu kursu ankiet
ewaluacyjnych z przeprowadzonego kursu

4. Umozliwienia przedstawicielom Zamawiajagcego oraz Instytucji Posredniczacej —
Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie, przeprowadzenie kontroli prawidlowosci
realizacji szkolenia.
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5. Zapewni materialy, sprzet, maszyny, narzedzia w iloSci i jako$ci pozwalajacej na
prawidlowe przeprowadzenie zaje¢ praktycznych.

6. Rzetelnego prowadzenia dokumentacji z realizacji ustugi, w tym:
— ankiet wyjsScia/wejscia
— dziennika zaje¢ zawierajacego liste obecnosci, wymiar godzin i tematy zajec
— rejestru wydanych zaswiadczen lub innych dokumentow potwierdzajacych,

ukonczenie kursu i uzyskanie kwalifikacji z potwierdzeniem odbioru ich przez
uczestnikow kursu,

— listy odbioru materialow z podpisami uczestnikow kursu,

7. Zapewnienia ubezpieczenia NNW dla uczestnikéw kursu o wartosci odszkodowania min.
10 000 zt na uczestnika.

8. Zrealizowania ustugi: do 30.04.2019r, oraz rozliczenia ustugi wraz z wymagang

dokumentacjag w terminic do 7 dni po zrealizowanej ustudze, nie po6zniej niz do
07.05.2019 .

9. Informowania, ze ustluga jest realizowana w ramach projektu pt. ,,Aktywnie w
przyszto$¢”, dofinansowanym ze $rodkow Unii Europejskiej, w ramach regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego, Poddziatania 7.1.
Programy na rzecz integracji osob 1 rodzin zagrozonych ubdstwem 1/lub wykluczeniem
spolecznym ukierunkowane na aktywizacj¢ spoteczno-zawodowa wykorzystujaca
instrumenty aktywizacji edukacyjnej, spotecznej, zawodowe;.

10. Umieszczania logotypéw udostgpnionych przez Zamawiajagcego na wszystkich
materiatach, w szczeg6lno$ci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i
edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania, zgodne z aktualnie obowigzujacymi
, Wytycznymi w zakresie w informacji i promocji programow operacyjnych polityki
spojnosci na lata 2014 -2020" oraz ,,Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta
programow polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji”. Logotypy
zostang przekazane Wykonawcy przez Zamawiajacego przed rozpoczeciem warsztatow
na wskazany przez Wykonawce adres ¢ — mail.

11. W trakcie realizacji szkolenia Wykonawca zobowigzany jest do monitorowania zajgc:

a) pisemnego informowania o wszelkich planowanych zmianach w planie zaje¢, z co
najmniej 2 dniowym wyprzedzeniem,

b) w przypadku odwotania zaje¢ z przyczyn niezaleznych od Wykonawey -
informowania o odwotaniu najpdzniej w dniu zaistnienia okolicznosci,

C) sprawowania nadzoru nad frekwencja poprzez prowadzenie imiennej listy obecnosci,
biezace jej uzupehianie,

d) niezwlocznego informowania Zamawiajgcego (telefonicznie lub za posrednictwem
poczty elektronicznej) o kazdej nieobecnosci uczestnika podczas szkolenia,

12. Wykonawca w ramach realizacji kursu, zobowigzany jest stosowa¢ si¢ do wszelkich
obowigzujagcych w tym zakresie przepisow prawa oraz dodatkowo obowigzujacych
Zamawiajacego wytycznych, a w szczegolnosci:
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1) Rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 maja 2014 r. w

sprawie szczegélowych warunkow realizacji oraz trybu i sposobow prowadzenia
ustug rynku pracy.

2) Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej, z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie

ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

1. 2. Etapy prowadzace do nabycia kompetencji / kwalifikacji

1. Wykonawca przeprowadzi weryfikacje nabytych przez uczestnika w trakcie szkolenia
umiejetnosci, wiedzy i kompetencji spotecznych w postaci sprawdzenia postepow, w
odniesieniu do efektow ksztalcenia zawartych w programie szkolenia.

1)

2)

3)

W przypadku szkolen prowadzacych do nabycia kompetencji/ kwalifikacji,
Wykonawca w trakcie realizacji ustugi musi uwzglgdnia¢ wszystkie etapy nabycia
kompetencji zgodnie z ,Wytycznymi  w zakresic monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programOw operacyjnych na lata 2014-2020”, a  po
zakonczeniu szkolenia rezultaty musza by¢ zweryfikowane i1 poréwnane ze
standardem wymagan. Dlatego Wykonawca w przygotowanej ofercie musi miec
odniesienie do nast¢pujacych etapow prowadzacych do nabycia kompetencji /
kwalifikacji:

a) ETAP | - Zakres — zdefiniowanie grupy docelowej do objecia wsparciem oraz
wybranie obszaru interwencji EFS, ktory bedzie poddany ocenie (w tym przypadku
sg to ww. szkolenia),

b) ETAP Il - Wzorzec - zdefiniowanie standardu wymagan tj. efektow uczenia si¢,
ktore osiggng uczestnicy w wyniku przeprowadzonych dziatan projektowych,

c) ETAP Il - Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych
kryteriow oceny po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie,

d) ETAP IV — Poréwnanie — porownanie uzyskanych wynikéw etapu Il (ocena) z
przyjetymi wymaganiami (okre§lonymi na etapie II efektami uczenia si¢) po
zakonczeniu wsparcia udzielanego dennej osobie.

Celem przeprowadzenia sprawdzenia postepow jest weryfikacja na podstawie
opracowanych kryteriow stopnia realizacji celow zalozonych w programie szkolenia
oraz potwierdzenie faktu nabycia kompetencji przez uczestnikdw szkolenia.

Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu w formie
protokotu indywidualne dla kazdego uczestnika zestawienie uzyskanych wynikow
walidacji nabytych umieje¢tnosci, wiedzy oraz kompetencji spotecznych a takze
analiz¢ osiggnictych rezultatow w konteks$cie zatozonych w programie szkolenia
celéw ksztalcenia.

1. 3. Rozliczenie ustugi

1. W celu potwierdzenia nalezytego wykonania przedmiotu zamowienia Wykonawca
zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajacemu we wskazanym w ogloszeniu terminie (tj.
nie p6zniej niz do 07.05.2019r.)
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podpisany protokél z wykonania ustugi - protoko6t stanowi podstawe do stwierdzenia przez
Zamawiajgcego prawidlowosci nalezytego wykonania przedmiotu zamoéwienia,

Do protokotu Wykonawca dotacza nastepujace dokumenty:
1) Program szkolenia,
2) Potwierdzenie przekazania uczestnikowi materiatow dydaktycznych.
3) Dziennik zaje¢, zawierajacy: 1) liste obecno$ci na zajeciach teoretycznych i
praktycznych, 2) wymiar godzin zajeé, 3) tematy zajec.
4) Zaswiadczenie potwierdzajace ukonczenie szkolenia przez uczestnika (kserokopia
za zgodnos¢ z oryginatem);

5) Zestawienie z uzyskanych wynikéw walidacji nabytych przez uczestnika szkolenia
umiejetnosci, wiedzy i kompetencji spotecznych

6) Zdjecia w wersji elektronicznej na no$niku CD (min. 20 zdje¢ ze szkolenia

Po pozytywnej weryfikacji dokumentow przez Zamawiajacego i przyj¢ciu protokotu,

Wykonawca przesyta faktur¢/ rachunek za realizacje ustugi, w celu rozliczenia ustugi,

w terminie 5 dni od zatwierdzenia protokotu przez Zamawiajgcego.

C. Dodatkowe informacije

1.

2.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy dopuszcza zmiany w umowie w celu
wlasciwej realizacji ustugi. Kazda zmiana wymaga zgody Zamawiajacego.

Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgod¢ - W miar¢ posiadanych mozliwo$ci - na wydluzenie /
przesuniecie terminu realizacji ustugi wynikajacej z umowy, w sytuacji gdy bedzie to
podyktowane czynnikami niezaleznymi od Wykonawcy, a Wykonawca wystgpi do
Zamawiajacego o wydtuzenie / przesuniecie terminu realizacji wraz ze szczegdlowym
uzasadnieniem.

W przypadku rezygnacji z udziatu w szkoleniu przez uczestnika / uczestnikdéw szkolenia,
Zamawiajacy wyplaci wynagrodzenie Wykonawcy w  wysokosci  ustalonej
proporcjonalnie do liczby dni odbytego szkolenia przez danego uczestnika, na podstawie
stawki za jednego uczestnika szkolenia, podanej przez Wykonawce w ztozonej ofercie.

Zamawiajacy pomniejszy nalezne Wykonawcy wynagrodzenie o 5 % od kazdego
uczestnika, ktory nie uzyska zaswiadczenia potwierdzajagcego ukonczenie szkolenia,
liczone od calo$ci naleznego wynagrodzenia.

Wykonawca moze dokona¢ wymiany osob, ktore zaproponowat w ofercie jako
wykladowcow na kurs pod warunkiem, ze w ich miejsce wskaze inng osobg,
o kwalifikacjach, wyksztatceniu i doswiadczeniu nie nizszym niz osoba, w ktorej miejsce
zostanie zastgpiona.

W uzasadnionych przypadkach Wykonawca moze dokona¢ zmiany miejsca szkolenia
(sali wykladowej), po uzyskaniu zgody Zamawiajagcego, przy czym nowe miejsce
realizacji szkolenia musi spelnia¢ wymagania postawione w ogtoszeniu.
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7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu 1 miejsca realizacji zajec,
z przyczyn uwzgledniajacych potrzeby prawidtowej realizacji projektu.

8. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ powierzenia wykonania czgsci zaméwienia podwykonawcy, w
zakresie realizacji zaj¢¢ praktycznych, pod warunkiem ze osoba, ktorej powierzono
wykonanie czesci ustugi spelnia wymogi udzialu w realizacji ustugi, zawarte w
ogloszeniu oraz przedlozy stosowne oswiadczenie w zakresie spelnienia w/w warunkow
na etapie sktadania oferty.

9. Wykonawca zawrze z Zamawiajagcym umowe¢ powierzenia przetwarzania danych
osobowych (wzor umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowi
zalacznik do niniejszego ogloszenia).

10. Po wykonaniu ustugi Wykonawcy za wykonanie przedmiotu zaméwienia przystuguje
wynagrodzenie platne na podstawie prawidtlowo wystawionej faktury przedtozonej
Zamawiajgcemu, po pozytywnej weryfikacji wymaganej przez Zamawiajacego
dokumentacji i przyjeciem protokolu terminowego i prawidlowego zrealizowania ustugi,
z terminem ptatnosci do 30 dni od daty wptywu do Zamawiajacego

11. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.

12. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

III. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU I WYMAGANE DOKUMENTY.

A. Warunki udzialu w postepowaniu:

1. O udzielenie zamowienia moze si¢ ubiega¢ Wykonawca, ktéry spetnia ponizej okreslone
warunki udzialu w postepowaniu dotyczace: kompetencji lub uprawnien oraz zdolnosci
technicznej lub zawodowej:

1) Minimalny poziom kompetencji lub uprawnien:

Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci bedacej przedmiotem
niniejszego zapytania ofertowego, jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek ich
posiadania. tj. posiadajg aktualny na dany rok wpis do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych, prowadzonego na podstawie Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i
Pracy z dnia 27 pazdziernika 2004 r. w sprawie rejestru instytucji szkoleniowych (Dz.
U. z dn. 17 marca 2014 r. poz. 781);

2) Zdolno$¢ techniczna lub zawodowa:

1. Wykonawca wykonal nalezycie w okresie ostatnich trzech lat (3 lat) przed
uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest
krotszy — w tym okresie, minimum 3 szkolenia, w zakresie odpowiadajgcym
przedmiotowi ujetemu w niniejszym postepowaniu

2. Dysponuje lub bedzie dysponowac,
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a) co najmniej jedng osoba, ktora bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamoOwienia posiadajaca wiedz¢ z zakresu tematyki szkolenia, posiadajaca
wyksztatcenie wyzsze lub zawodowe adekwatne do tematyki szkolenia lub
posiadajaca certyfikaty/zaswiadczenia umozliwiajace przeprowadzenie
szkolenia w zakresie odpowiadajagcym przedmiotowi niniejszego zamowienia
Ooraz

b) posiada doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie krotsze niz 2 lata

- w tym przeprowadzita szkolenie dla min. 10 os6b w zakresie
odpowiadajgcym przedmiotowi niniejszego zamowienia, w okresie ostatnich
trzech lat (3 lat) przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu:

Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty:

1) W celu potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu dotyczacych
kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalno$ci zawodowe]
Wykonawca ztozy

a)

b)

Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dzialalnos$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
sktadania ofert. Dokument nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii potwierdzonej za
zgodno$¢ z oryginalem.

poswiadczona za zgodnos¢ z oryginalem kserokopie informacji o wpisie
instytucji__szkoleniowej do Rejestru_Instytucji Szkoleniowych na dany rok,
lub wydruk z rejestru instytucji szkoleniowej na rok 2017, prowadzonego na
podstawie Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 pazdziernika
2004r. w sprawie rejestru instytucji szkoleniowych (Dz. U. z dn. 17 marca 2014 r.
Nr 781);

2) W celu potwierdzenia spelienia warunkéw udzialu w postgpowaniu dotyczacych
zdolnosci technicznej lub zawodowej — Wykonawca zlozy:

a)

b)

Wykaz uslug - potwierdzajacy, ze wykonal nalezycie w okresie ostatnich trzech
lat (3 lat) przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, minimum 3 ustugi, wraz z podaniem ich
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi te zostaly wykonane
wedlug wzoru (Zalgcznik nr 4 do niniejszego ogloszenia), z zatagczeniem dowodow
okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o
ktorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na
rzecz ktorego ushugi byly wykonywane, lub oswiadczenie Wykonawcy jezeli z
uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentow.

Wykaz 0s6b lub podmiotdw - potwierdzajacy, ze dysponuje osobami, ktore beda
uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoOwienia, posiadajacymi uprawnienia do
wykonywania pracy trenera, z informacjami na temat ich kwalifikacji
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zawodowych, uprawnien, do$wiadczenia i wyksztalcenia - wskazanych w
ogloszeniu, niezbednych do wykonania zamoOwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja o podstawie do
dysponowania tymi osobami wedlug wzoru, stanowigcego (Zalacznik nr 3 do
niniejszego ogtoszenia).
c) Wykonawca przedklada ponadto:
1) Formularz cenowo - ofertowy stanowiacy Zalacznik nr 1 do niniejszego
ogloszenia;

2) Szczegotowy Program szkolenia ze wskazaniem miejsca realizacji szkolenia,
ktéry ponadto powinien zawieraé

a) nazwe 1 zakres szkolenia,
b) czas trwania i sposéb organizacji szkolenia,
¢) wymagania wstepne dla uczestnika szkolenia,
d) cele szkolenia ujete w kategoriach efektow uczenia si¢ z uwzglednieniem
wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych,
e) plan nauczania okre$lajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar,
z uwzglednieniem, w miare¢ potrzeby, czgsci teoretycznej i czesci
praktycznej,
f) opis tresci — kluczowe punkty szkolenia w zakresie poszczegdlnych zaje¢
edukacyjnych,
g) przewidziane sprawdziany i egzaminy;
3) Planowany ,,Harmonogramem szkolenia”
4) Kopie dokumentoéw potwierdzajacych aktualne ubezpieczenie od
odpowiedzialnoS$ci cywilnej z tytulu prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;.

5) Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.
odregbnie dla wykonawcy oraz kazdej wskazanej osoby (wykltadowcy/trenera) -
wg wzoru stanowiacego Zatgcznik nr 6 do ogloszenia.

IV. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO |
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy 1
Wykonawcy moga przekazywac pisemnie, za pomocg faksu lub droga elektroniczng.

V. OSOBY PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO UPRAWNIONE DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i1 udzielania wyjasnien

dotyczacych postepowania jest Dyrektor PCPR, tel. 91 384-66-26 oraz koordynator
projektu, tel. 577 767 966.
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2. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajagcego o wyjasnienie istotnych warunkow

udzielenia zamowienia w godzinach pracy urzedu tj.: od poniedziatku do piatku w
godz. od 07.30 do 15.30.

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.
Termin wykonania zamOwienia: zgodnie z zawarta umowg —do 30.04.2019 r.

VIl. KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY | ICH WAGI
PROCENTOWE:

Wybor oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedlug nastepujacych kryteriow:

1. Do oceny ofert beda stosowane nastepujace kryteria:
1) Kryterium: cena - waga 60 %
Cena - cena ofertowa brutto za wykonanie / udzielenie calego przedmiotu zamoéwienia.
Cn
KC= --mmoem- x 60 (maksymalna liczba punktéw w ocenianej pozycji)
Cob

gdzie:

KC —ilo$¢ punktéw przyznanych Wykonawcy w kryterium cena
Cn —najnizsza zaoferowana cena

Cob - cena zaoferowana w ofercie badanej

2) Kryterium: doswiadczenie Wykonawcy w zakresie organizacji szkolen obejmujacych
przedmiot zamdwienia — waga 20 %

Lp. Liczba ushug szkoleniowych Liczba
prowadzonych w ciggu ostatnich 3 lat przyznapych
punkdéw

przed uplywem terminu skladania ofert w zakresie
zgodnym z przedmiotem zamoOwienia

1 | Wykonawca wykonat od 4 do 6 ustug szkoleniowych 10 pkt

2 | Wykonawca wykonal 7 1 wigcej ustug szkoleniowych 20 pkt

3) Kryterium: Doswiadczenie osoby/osob (trenerow) prowadzacych szkolenia w
zakresie zgodnym z przedmiotem zamowienia - waga 20 %
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Punkty w tym kryterium zostang przyznane na podstawie wykazu oséb, ktore beda
uczestniczy¢ w wykonaniu przedmiotu zamoOwienia, przy czym punkty przyznane
poszczegdlnym osobom prowadzacym zajecia zostang zsumowane i podzielone przez
liczbe wyktadowcow zgltoszonych do realizacji szkolenia.

Lp. Liczba oséb, dla ktérych osoba szkolgca Liczba przyznanych
przeprowadzila szkolenia w ciggu ostatnich 3 lat punkdow
przed uplywem terminu skladania ofert w zakresie
zgodnym z przedmiotem zamowienia
1 | Osoba szkolaca, ktora przeprowadzila szkolenia dla 11
) 5 pkt
- 30 0sob
2 | Osoba szkolaca, ktora przeprowadzita szkolenia dla 31
) 15 pkt
- 50 0sob
3 | Osoba szkolaca, ktora przeprowadzita szkolenia dla 51 20 pkt
1 wigcej osob P

Zamawiajacy za najkorzystniejszg uzna ofertg, ktora otrzyma najwigksza sume punktow wedtug

wzoru

K= KC + KDw + KDt

Maksymalna faczna liczba punktéw jaka moze uzyska¢ Wykonawca wynosi 100 pkt

2. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty, tj. oferty ktdra otrzyma najwigksza
ilo$¢ punktow.

3. Zamawiajacy udzieli zamdOwienia Wykonawcy, ktorego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o kryteria wskazane w ust. 1 i odpowiada wszystkim wymaganiom

ogloszenia.

VIIl. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY.

1 Na zalaczonym formularzu cenowo - ofertowym nalezy przedstawi¢ cene ofertowa brutto
za_wykonanie / udzielenie calego przedmiotu zamdéwienia, w tym cene brutto za

1 uczestnika kursu.

2 Wartos¢ cenowg nalezy poda¢ w zlotych polskich cyfrg — z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku oraz stownie.

3 Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

4 Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawcag odbywac¢ si¢ beda w zlotych

polskich.

IX. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT:
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1. Oferte cenowa nalezy:

2.

- zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Dworcowa 22
72-300 Gryfice
w sekretariacie (parter pokoj nr 2)

w terminie do dnia 3.04.2019 r. do godz. 10.00 w zamknietej kopercie z dopiskiem:
»Szkolenie ,,Kasa fiskalna” w ramach projektu ,,Aktywnie W przyszios¢” NIE
OTWIERAC PRZED 03.04. 2019 r. do godz. 10.0077777¢777

Oferty mozna sktada¢ osobiscie lub wysta¢ na powyzszy adres (liczy si¢ data i godzina
wplywu do PCPR).

Otwarcie ofert planowane jest w dniu 03.04.2019 r. o godz. 10.15 w Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie w Gryficach, ul. Dworcowa 22, 72-300 Gryfice.

X. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH

1.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia o wyniku postgpowania —
poprzez zamieszczenie na stronie internetowej BIP oraz na tablicy ogloszen PCPR
informacji o0 wyborze najkorzystniejszej oferty oraz zawiadomi telefonicznie wykonawce,
ktoérego oferta zostata wybrana.

Zamawiajacy zawrze umowe¢ (wzor umowy stanowi Zalacznik nr 2 do ogloszenia) z
wybranym Wykonawca po przekazaniu zawiadomienia o wyborze Wykonawcy, ale nie
pOzniej niz w terminie zwigzania oferta.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng ofert¢ najkorzystniejsza sposrod ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

Do prowadzonego postgpowania nie przyshuguja Wykonawcom $rodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach Ustawy Prawo zamowien publicznych tj. odwolanie, skarga.

Do postgpowania majg zastosowanie przepisy art. 1380, ust. 2-4 ustawy, w pozostalym

zakresie ustawy nie stosuje sig.

W zapytaniu ofertowym nie mogg bra¢ udziatu:
a) Oferenci, ktorzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postgpowania wyrzadzili
Zamawiajacemu szkode przez to ze nie wykonali lub nie nalezycie wykonali
zobowigzanie wobec Zamawiajacego, chyba ze bylo to nastepstwem okolicznosci, za
ktore Oferent nie ponosit odpowiedzialnosci;

b) Oferenci, ktorzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania uchylili si¢
od podpisania umowy z Zamawiajagcym pomimo wyboru ich oferty;

Strona 14z 16



Fundusze
Europejskie # pomorze

¥ Unia Europejska
Program Regionalny v

* Zachodnie Europejski Fundusz Spoteczny iy ok

Powiat Grficki

c) Oferenci, ktorzy nie spetniajg warunkéw udziatu w postgpowaniu, tj. nie posiadajg
uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci, nie posiadaja niezbednej wiedzy 1
doswiadczen zgodnie z warunkami udzialu w nin. postepowaniu badz znajdujg si¢ w
sytuacji ekonomicznej 1 finansowe] mogacej budzi¢ powazne watpliwosci co do
mozliwosci prawidtowego wykonania zamowienia lub sg powigzani osobowo lub
kapitalowo z Zamawiajacym

XI. ZALACZNIKI DO OGLOSZENIA

Formularz ofertowy —Zatacznik nr 1

Projekt umowy —Zatacznik nr 2

Wykaz 0s6b lub podmiotéw —Zatacznik nr 3

Wykaz ushug — Zatacznik nr 4

Projekt umowy o powierzeniu przetwarzania danych osobowych —Zatacznik nr 5
Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych — Zatacznik nr 6

ouhrwnE

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odwotania postepowania w przypadku braku ofert lub ofert
przekraczajgcych mozliwosci finansowe Zamawiajgcego.
Gryfice, dnia 26..03.2019 r.

ZATWIERDZIL.:

DYREKTOR
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Gryficach
Joanna Malinska

KLAUZULA INFORMACYJNA:

W zwiazku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych zgodnie z art. 13 ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

a) Zarzad Wojewodztwa Zachodniopomorskiego majacy siedzibe przy ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin, petnigcy funkcje
Instytucji Zarzadzajacej dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020,
zwanego dalej RPO WZ 2014-2020, w ramach zbioru pn. ,,Projekty RPO WZ 2014 —2020”;

b) Minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego dla danych w ramach zbioru Centralny system teleinformatyczny
wspierajacy realizacje programéw operacyjnych, ktory powierzyt Instytucji Zarzadzajacej w drodze odrgbnego
Porozumienia przetwarzanie danych osobowych;

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest mozliwy odpowiednio pod wskazanymi adresami poczty
elektronicznej:

a) abi@wzp.pl, iod@miir.gov.pl, w PCPR w Gryficach: ido@it-serwis.com.pl
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia postgpowania ofertowego oraz w przypadku wyboru
oferty w celu realizacji projektu w ramach RPO WZ 2014-2020, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g -
0g6lnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
4) Pani/Pana dane osobowe w postaci imienia i nazwiska, miejsca zamieszkania / nazwy i adresu firmy beda opublikowane po
zakoniczeniu procesu postgpowania ofertowego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej PCPR w Gryficach.
5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane do czasu rozliczenia RPO WZ 2014-2020 oraz zakonczenia archiwizowania
dokumentacji.
6) Posiada Pani/Pan prawo do: zadania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usuniecia
lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do cofni¢cia zgody w dowolnym
momencie.
7) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
8) Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym, niepodanie danych w zakresie wymaganym przez administratora
bedzie skutkowa¢ brakiem mozliwosci podjecia dzialan w celu wlasciwego rozpatrzenia sprawy
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9) Pani/Pana dane nie beda poddane zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji (profilowaniu).

10) Administrator nie planuje dalej przetwarza¢ danych osobowych w celu innym niz cel, w ktérym dane osobowe zostaly
zebrane.

11) Pani/Pana dane nie bgda przekazane odbiorcy w panstwie trzecim lub organizacji migdzynarodowe;.
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