Znak sprawy: PCPR.2.27.271.2019.3

(piecze€)

Zapytanie ofertowe

Postepowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U.z 2018 r. poz. 1986)

. Zamawiajacy:

POWIAT GRYFICKI

Plac Zwycigstwa 37, 72-300 Gryfice

POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE
72-300 GRYFICE, UL. DWORCOWA 22

tel./fax: 91 384 66 26 lub 91 385 68 08

e-mail: pcpr@gryfice.pl

www pcpr.gryfice.ibip.pl

Adres do korespondencji:
POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE
72-300 GRYFICE, UL. DWORCOWA 22

Zaprasza do zlozenia ofert cenowych na:

»Zakup i dostawa materialéw biurowych do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Gryficach”.

I1. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Specyfika glownych wymagan:

a)

b)
c)

d)

Przedmiotem zamowienia jest zakup i dostawa materiatdbw biurowych wraz z roztadunkiem do
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Gryficach przez okres od dnia zawarcia umowy do
31.12.2019r.

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w zalacznik nr 3,

Dostawa obejmuje fabrycznie nowe materialy biurowe, tylko firmowe, w pierwszym
gatunku, w oryginalnych opakowaniach, zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia.

Pod pojeciem ,,fabrycznie nowe” Zamawiajacy rozumie produkty wykonane z nowych elementéw
lub petnowartosciowych komponentéw bez sladow uszkodzenia, w oryginalnych opakowaniach
producenta. Muszg posiada¢ na opakowaniach zewngtrznych logo producenta, nazwg (typ,
symbol), opis zawarto$ci, termin przydatnosci do uzycia,

Wymagania Zamawiajacego dotyczace sposobu realizacji przedmiotu zamowienia:

- Materialy, artykuly, wyroby, stanowigce przedmiot zamowienia bedq dostarczane partiami,
stosownie do potrzeb Zamawiajgcego na podstawie pisemnych, faksem i telefonicznych
zamowien;

MIEJSCE DOSTAWY:':

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
72-300 Gryfice, ul. Dworcowa 22
Parter - pokdéj nr 2
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- Wykonawca dostarczy materialy, artykuly, wyroby swoim transportem, wraz z roztadunkiem, w
ciagu 3 dni roboczych do siedziby Zamawiajacego, liczac od dnia ztozenia zaméwienia, w godz.
7:30-15:30 poniedzialek- piatek

- Wykonawca na dostarczone materialy, artykuty, wyroby udzieli gwarancji na okres

12 miesiecy, liczac od daty dostarczenia ich do siedziby Zamawiajacego.

- W przypadku dostarczenia produktu o nieodpowiedniej jako$ci Wykonawca zobowigzany
bedzie do jego wymiany na produkt o odpowiedniej jakosci, w terminie 3 dni roboczych liczac od
dnia otrzymania od Zamawiajacego reklamacji.

- Zamawiajacy zastrzega sobie, ze ilo§ci materiatow, artykutdéw, wyrobow wskazane w
formularzu cenowym sg ilosciami szacunkowymi, sluzacymi do skalkulowania ceny oferty,
poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, z ktorym Zamawiajacy
podpisze umowe nie przystuguje roszczenie o realizacj¢ dostawy w wielko$ciach podanych w
formularzu cenowym. Zakupy dokonywane w trakcie obowigzywania umowy moga dla
poszczegdlnych pozycji rozni¢ si¢ ilosciowo od wielkosci podanych w formularzu cenowym, z
zastrzezeniem, ze laczna warto$¢ zakupoéw nie przekroczy catkowitej wartosci oferty wybranego
Wykonawcy.

- Cena oferty nie bedzie waloryzowana i1 bedzie niezmienna w okresie trwania umowy.

2. Przedmiot zamdwienia opisany zostat wg. nastepujacych kodow CPV - 30.19.00.00-7 Rézny sprzet i
artykuly biurowe

Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

I11. Warunki udzialu w postepowaniu oraz dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do

oferty:

1. Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum nastgpujace dokumenty:

- Wypekiony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo - ofertowy (zalacznik nr 1 do
zapytania ofertowego)

- Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dzialalno$ci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcze§niej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentow.

Wszelkie o$§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy moga
przekazywac pisemnie lub drogg elektroniczng.

V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami

1. Osoba uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania jest Pani Joanna Malinska - Dyrektor PCPR w Gryficach.

2. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie istotnych warunkow udzielenia
zamdwienia w godzinach pracy urzgdu tj.: od poniedzialku do piatku od godz. 07.30 do 15.30.

V1. Termin wykonania zaméwienia.

Od dnia obowiazywania umowy do dnia 31.12.2019 r.
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VII. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty i ich wagi procentowe:

O wyborze oferty najkorzystniejszej stanowi¢ beda przedstawione nizej kryteria i przypisane im
maksymalne iloéci punktow:

1) cena /C/ — waga 100
Punkty zostang obliczone w nast¢pujacy sposob:

1a) Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wg nastgpujacego wzoru:

Cena brutto oferty najtanszej
C= - -- X 100 = ilo$¢ punktow
Cena brutto oferty badanej

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzszqg ilo§¢ punktow.

VIII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1. Na zalgczonym formularzu cenowo - ofertowym nalezy przedstawi¢ ceng ofertowa brutto
za wykonanie / udzielenie przedmiotu zaméwienia.

2. Warto$¢ cenowg nalezy poda¢ w zlotych polskich cyfra — z dokladnoscig do dwoch miejsc po
przecinku oraz stownie.

Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia.
Wszelkie rozliczenia pomi¢dzy Zamawiajacym a Wykonawcg odbywac si¢ beda w ztotych polskich.
Ceng oferty nalezy obliczy¢ na ,,Formularzu cenowym oferty”, ktorego druk stanowi zalacznik nr 1
do Zapytania ofertowego, przy zachowaniu nastepujacych zatozen:
- ,,Formularz cenowy” musi zawiera¢ wszystkie bez wyjatku (w tym ceny jednostkowe) wypetnione
przez oferenta pozycje,
- oferent obliczy warto$¢ poszczegodlnych pozycji poprzez przemnozenie ceny jednostkowej dla danej
pozycji przez ilo$¢ jednostek,
- oferent zsumuje warto$¢ poszczegdlnych pozycji. Suma ta stanowic¢ bgdzie cene oferty.
Cena oferty powinna by¢ obliczona w ztotych polskich z uwzglednieniem ewentualnych upustoéw, jakie
oferent oferuje i nalezy ja okresli¢c w wysokosci brutto (z podatkiem od towardéw i ustug VAT). Tak
wyliczong ceng brutto (z podatkiem VAT) nalezy wykaza¢ w ,,Formularzu cenowym oferty”, stanowigcym
zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

IX. Miejsce i termin skladania ofert:

Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z trescig wzoru formularza oferty stanowiacego zalacznik nr 1 do

niniejszego zapytania ofertowego.

Oferte cenowa nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Dworcowa 22
72-300 Gryfice

w sekretariacie (parter pokéj nr 2)

w terminie do dnia 06.03.2019 r. do godz. 15.30

w zamknietej kopercie z dopiskiem:
»MATERIALY BIUROWE - NIE OTWIERAC PRZED 06.03.2019 r. do godz. 15.30”
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X. Informacje o formalnosciach

1.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamdéwienia o wyniku postgpowania — poprzez
zamieszczenie na stronie internetowej BIP oraz na tablicy ogloszen PCPR informacji o wyborze
najkorzystniejszej oferty oraz zawiadomi telefonicznie wykonawce, ktorego oferta zostata wybrana.
Zamawiajacy zawrze umowe (WzOr umowy stanowi zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego) z
wybranym Wykonawca po przekazaniu zawiadomienia o wyborze Wykonawcy, ale nie pézniej niz w
terminie zwigzania oferta.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposrod ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej
oceny.

Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja Wykonawcom srodki ochrony prawnej okreslone w
przepisach Ustawy Prawo zamowien publicznych tj. odwotanie, skarga.

Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewngtrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo
zamowien publicznych.

XI. Zalgczniki:

Formularz cenowo — ofertowy.
Projekt umowy.
Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odwolania postegpowania w przypadku braku ofert lub ofert
przekraczajgcych mozliwosci finansowe Zamawiajgcego.

Gryfice, dnia 27.02.2019 r.

ZATWIERDZIL.:

DYREKTOR
Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Gryficach
Joanna Malinska

KLAUZULA INFORMACYJINA

zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Gryficach z siedzibg w 72-
300 Gryfice ul. Dworcowa 22

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w PCPR Gryfice mozliwy jest pod numerem tel. nr 608059292 lub adresem
email: ido@it-serwis.com.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia postgpowania ofertowego oraz w przypadku wyboru
oferty na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. a, b, ¢, lub Art. 9 ust. 2 lit. &, b, - ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

4) Pani/Pana dane osobowe w postaci imienia i nazwiska, miejsca zamieszkania, nazwy i adresu firmy beda opublikowane
po zakonczeniu procesu postgpowania ofertowego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej PCPR w Gryficach.

5) Pana/Pani dane osobowe przechowywane beda przez okres przewidziany wg Rzeczowego Wykazu Akt.

6) posiada Pani/Pan prawo do: Zadania od administratora dostgpu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania,
usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do cofnigcia zgody w
dowolnym momencie.

7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

8) podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym, niepodanie danych w zakresie wymaganym przez administratora
bedzie skutkowaé brakiem mozliwosci podjgcia dzialan w celu wlasciwego rozpatrzenia sprawy

9) Pani/Pana dane nie b¢da poddane zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji (profilowaniu).

10) Administrator nie planuje dalej przetwarza¢ danych osobowych w celu innym niz cel, w ktérym dane osobowe zostaty
zebrane.

11) Pani/Pana dane nie bgda przekazane odbiorcy w panstwie trzecim lub organizacji mi¢dzynarodowe;j.
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