Znak sprawy: PCPR.2.27.271.2019.2

(pieczgl)

Zapytanie ofertowe

Postgpowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
/t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986/

. Zamawiajacy: Powiat Gryficki
Plac Zwycigstwa 37
72-300 Gryfice

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Gryficach
ul. Dworcowa 22, 72-300 Gryfice

tel./fax 91 384 6626

e-mail: pcpr@gryfice.pl

www pcpr.gryfice.ibip.pl

Adres do korespondencji: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Dworcowa 22,
72-300 Gryfice

Zaprasza do zlozenia ofert cenowych na:

Usluga Swiadczenia konsultacji prawnych dla mieszkancow Powiatu Gryfickiego udzielanych
w Punkcie Interwencji Kryzysowej w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Gryficach

I1. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Specyfika glownych wymagan:

a) Przedmiotem zamo&wienia jest ustuga $wiadczenia konsultacji prawnych dla mieszkancow
Powiatu Gryfickiego udzielanych w Punkcie Interwencji Kryzysowej w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Gryficach

b) W ramach przedmiotu zamdwienia przewidzianych jest 12 godzin miesi¢cznie $wiadczenia
ustugi  konsultacji prawnych 1 pozostawania w  gotowosci do jej $wiadczenia

($rednio 3 godziny tygodniowo — preferowane godziny popotudniowe) w okresie od ..........
lutego 2019 r. do 31 grudnia 2019 r.

¢) Celem ustugi jest $wiadczenie poradnictwa prawnego osobom i rodzinom, ktore maja trudnosci
lub wykazuja potrzebe wsparcia w rozwigzywaniu swoich probleméw zyciowych, bez wzgledu na
posiadany dochdd.

d) W ramach przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest do:
Stronalz5


mailto:pcpr@gryfice.pl

- udzielanie informacji o obowigzujacych przepisach z zakresu prawa rodzinnego 1 opiekunczego,
zabezpieczenia spolecznego, ochrony praw lokatoréw.

e) po wykonaniu ustugi Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy przystuguje miesigczne
wynagrodzenie za przepracowane godziny. Nalezno$¢ ptatna bedzie raz w miesigcu w terminie 14
dni od otrzymania rachunku/faktury.

Do rachunku/faktury Wykonawca dotaczy wykaz przeprowadzonych dyzuréw zawierajacy
informacje o ilo$ci udzielonych porad i konsultacji oraz ilosci przepracowanych godzin.

Po potwierdzeniu przez Zamawiajacego terminowego i prawidlowego wykonania zleconej pracy,
bedacej przedmiotem niniejszej umowy nastgpi zaptata na rachunek bankowy Wykonawcy.

2. Przedmiot zamowienia opisany zostal wg nastepujacych kodow CPV — 79000000-5,
79140000-7

3. Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

I11. Warunki udzialu w postepowaniu oraz dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢

do oferty:
1. Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierala minimum nast¢pujace dokumenty:
1) wypehiony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo - ofertowy (zatacznik nr 1 do
zapytania ofertowego),

2) kopie dokumentow poswiadczajacych posiadane wyksztalcenie — dyplom ukonczenia studidw
prawniczych,

3) kopi¢ dokumentow po$wiadczajgcych posiadane doswiadczenie zawodowe — min. 2-letnie
doswiadczenie zawodowe z zakresu prawa rodzinnego i opiekunczego, zabezpieczenia
spotecznego, ochrony praw lokatoréw w przeciagu ostatnich 3 lat, a takze inne dodatkowe
dokumenty o posiadanych uprawnieniach, kwalifikacjach oraz umiejetnosciach.

2. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

1V. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentow.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
moga przekazywac pisemnie lub droga elektroniczna.

V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania sic z Wykonawcami

1. Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postgpowania w jest z-ca Dyrektora PCPR - Aneta Grzeszczyk, tel. 91 384 66 26

2. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkéw
udzielenia zamdwienia w godzinach pracy Centrum tj.: od poniedziatku do pigtku w godz. 7.30
do 15.30.
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V1. Termin wykonania zamoéwienia.

Od daty obowigzywania umowy do dnia 31.12.2019 r.

VII. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty i ich wagi procentowe:

O wyborze oferty najkorzystniejszej stanowi¢ bedg przedstawione nizej kryteria i przypisane
im maksymalne ilo$ci punktow:
1) Cena /C/ —waga 100

Punkty zostang obliczone w nastgpujacy sposob:
la) Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wg nastepujacego wzoru:

Cena brutto oferty najtanszej

G e x 100 = ilo§¢ punktow
Cena brutto oferty badanej

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza ilos¢ punktow.

VI1II. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1.

Na zalgczonym formularzu cenowo - ofertowym nalezy przedstawi¢ cene ofertowa brutto

za godzine Swiadczenia uslugi konsultacji prawnvch i pozostawania w gotowosci do jej
Swiadczenia.

Warto$¢ cenowa nalezy podaé¢ w ztotych polskich cyfra — z doktadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku oraz stownie.

Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

4. Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywac si¢ beda w zlotych

polskich.

. Miejsce oraz termin skladania ofert:

Ofert¢ cenowa nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Gryficach

ul. Dworcowa 22

72-300 Gryfice

W terminie do dnia 04.02.2019 r., do godz. 11.00

w zamknietej kopercie z dopiskiem , Usluga $wiadczenia konsultacji prawnych dla

mieszkancow Powiatu Gryfickiego udzielanych w Punkcie Interwencji Kryzysowej w

Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Gryficach” NIE OTWIERAC PRZED
04.02.2019 r. do godz. 11.00.

Oferty mozna sktadaé¢ osobiscie lub wysta¢ na powyzszy adres (liczy si¢ data i godzina wptywu
do PCPR).

X. Informacje o formalnosciach

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
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Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia o wyniku postepowania — poprzez
zamieszczenie na stronie internetowej BIP oraz na tablicy ogloszen PCPR informacji
o wyborze najkorzystniejszej oferty oraz zawiadomi telefonicznie wykonawce, ktorego oferta
zostala wybrana.

2. Zamawiajagcy zawrze umowe (wzOr umowy stanowigcy zalgcznik nr 2) z wybranym
Wykonawca po przekazaniu zawiadomienia o wyborze Wykonawcy, ale nie pézniej niz w
terminie zwigzania oferta.

3. Jezeli Wykonawca, ktoérego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposréd zlozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja Wykonawcom §rodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach Ustawy Prawo zamowien publicznych tj. odwolanie, skarga.

5. Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewngtrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy Ustawy Prawo zamowien publicznych.

Xl. Zalaczniki:
Formularz cenowo - ofertowy

Projekt umowy
Projekt umowy powierzenia danych

w e

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odwotania postegpowania w przypadku braku ofert lub ofert
przekraczajgcych mozliwosci finansowe Zamawiajgcego.

Gryfice, dnia 24.01.2019r.
ZATWIERDZIL.:

Joanna Malinska

Dyrektor Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Gryficach

KLAUZULA INFORMACYJNA
zgodnie 7 art. 13 ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych 7 dnia 27 kwietnia 2016 r. informuje, Ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Gryficach z siedziba
w 72-300 Gryfice ul. Dworcowa 22

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w PCPR Gryfice mozliwy jest pod numerem tel. nr 608059292 lub adresem
email: ido@it-serwis.com.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia postepowania ofertowego oraz w przypadku
wyboru oferty na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. a, b, c, lub Art. 9 ust. 2 lit. a, b, - ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

4) Pani/Pana dane osobowe w postaci imienia i nazwiska, miejsca zamieszkania, nazwy i adresu firmy beda
opublikowane po zakonczeniu procesu postepowania ofertowego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej PCPR w
Gryficach.

5) Pana/Pani dane osobowe przechowywane bedg przez okres przewidziany wg Rzeczowego Wykazy Akt.
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6) posiada Pani/Pan prawo do: zadania od administratora dost¢gpu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania,
usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do cofnigcia
zgody w dowolnym momencie.

7) ma Pani/Pan prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego

8) podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym, niepodanie danych w zakresie wymaganym przez
administratora bgdzie skutkowac brakiem mozliwosci podjecia dziatan w celu wiasciwego rozpatrzenia sprawy

9) Pani/Pana dane nie beda poddane zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji (profilowaniu).

10) Administrator nie planuje dalej przetwarza¢ danych osobowych w celu innym niz cel, w ktorym dane osobowe
zostaly zebrane.

11) Pani/Pana dane nie bedg przekazane odbiorcy w panstwie trzecim lub organizacji migdzynarodowe;j.
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