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pleczgc ................................
Zapytanie ofertowe - Nr 30
Postepowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986)

. Zamawiajacy:
POWIAT GRYFICKI
PLAC ZWYCIESTWA 37 72-300 GRYFICE
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Gryficach
Ul. Dworcowa 22 72-300 Gryfice
Adres do korespondenciji:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Gryficach
ul. Dworcowa 22, 72-300 Gryfice
tel. 91/ 384-66-26, faks 91/ 384-66-26
e-mail: pcpr@gryfice.pl
www: pcpr.gryfice.ibip.pl

Zaprasza do zlozenia ofert cenowych na:

»Swiadczenie ustugi cateringowej polegajacej na przygotowaniu i dostarczeniu obiadu
w formie dwudaniowej dla uczestnikow szkolen oraz warsztatow realizowanych
w ramach projektu ,,Aktywnie w przyszlo$s¢” wspolfinansowanego przez Unig
Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014 - 2020, O$
priorytetowa VII Wlaczenie spoleczne, Dzialanie 7.1.”

I1. Opis przedmiotu zamodwienia

1. Specyfika gléwnych wymagan:

A) Przedmiotem zamowienia jest S$wiadczenie ustugi cateringowej polegajacej na
przygotowaniu i dostarczeniu obiadu w formie dwudaniowej dla planowanych 39
uczestnikoOw szkolen oraz warsztatbw realizowanych w ramach projektu ,,Aktywnie
w przyszto$¢” na terenie miasta Gryfice, poczawszy od 21.01.2019 r. (planowany termin
rozpoczgcia).

Wykaz szkolen oraz warsztatow z planowana liczba osob i miejscem realizacji stanowi
zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

1. Uczestnikami szkolen oraz warsztatbw sa osoby usamodzielniane w ramach systemu
pieczy zastepczej w wieku 18-25 lat oraz osoby niepelnosprawne.

2. Lacznie w wymaganym terminic PLANOWANYCH do przygotowania i dostarczenia
jest 253 obiady.

3. Zamodwienie realizowane bedzie w okresie: planowany termin 21.01.2019r.- 14.06.2019r.
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4. Szkolenia oraz warsztaty organizowane beda w godzinach od 8 do 16 od poniedziatku do
piatku (w dni robocze).

5. Zamowienie realizowane bedzie w terminie i miejscach, zgodnie z wykazem stanowigcym
zatacznik do ogloszenia (zatacznik nr 3), w godzinach ustalonych z Zamawiajacym.

W przypadku warsztatbw Zamawiajacy wskaze dokladne miejsce i termin realizacji,
w pdZniejszym terminie, po wylonieniu ofert na realizacie warsztatow.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany ilo$ci i terminu zamowienia.
6. Zakres ustugi stanowigcej przedmiot zaméwienia obejmuje:
1) przygotowanie positku,
2) dowoz positkoéw do wskazanych miejsc odbywania szkolenia,
3) zapewnienie serwisu w trakcie obiadu,
4) odbioér uzywanego serwisu.
5) Obiad powinien obejmowac:
a) zupe — jedna porcja min. 300ml/os.
b) danie glowne:
- danie migsne lub danie bezmigsne, np. ryba ( min. 120 g na osobg)
- dodatki do dan na goraco — np. ziemniaki gotowane, ziemniaki opiekane, ryz,
kluski $laskie — jedna porcja/min. 150g/0s.
- dodatek warzywny — np. warzywa blanszowane, surowki, sataty jedna porcja min.
120g/0s.,
- napoj, kompot 250 ml./os.
7) Wykonawca musi zapewni¢ réznorodno$¢ positkow, tzn. w proponowanym
(tygodniowym) jadtospisic positki nie begda sie¢ powtarzaly a wykonawca przedstawi
minimum 5 wariantéw menu obiadowego.

8) Wykonawca powinien zapewni¢ naczynia i sztuéce niezbedne do wydania positkow
(pojemniki / talerze, kubeczki, filizanki, sztucce, serwetki), dopuszcza si¢ mozliwos¢
wykorzystania naczyn jednorazowych. Po wykonaniu zamoéwienia (kazdorazowej dostawy
positkow) Wykonawca zobowigzany jest odebra¢ uzywany serwis (termosy, naczynia,
sztuccee, itp).

9) Wykonawca uwzgledni w ramach menu positki dla 0s6b o specjalnych potrzebach
zywieniowych, w przypadku takiej koniecznosci zgodnie ze wskazaniem Zamawiajacego
w terminie min. 2 dni przed planowanym szkoleniem.

B) Wymagania zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia:

1. Laczna CENA JEDNOSTKOWA brutto za usluge przygotowania i_dostarczenia
1 obiadu wskazanego w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
ww. zamOwienia (cena za 1 obiad).

2. Do skladania ofert dopuszczeni s3 wylacznie Wykonawcy, ktorzy spelniaja
nastepujace warunki:

1) Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalno$ci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania; Zamawiajacy uzna ten warunek za
spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie ustug
przygotowania i dostarczania positkow. Ocena spetniania tego warunku bedzie dokonywana
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w oparciu o zalgczenie do oferty wydruku dokumentu rejestrowego (CEiDG, KRS, itp.) —
kopia/wydruk potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem.

3. W trakcie realizacji ustugi zobowigzuje si¢ do:
1) $wiadczenia ustugi cateringowej z wykorzystaniem: §wiezych produktow zywno$ciowych,
2) przyrzadzania positkow obiadowych w dniu $§wiadczenia ustug cateringowych,

3) przygotowywania potraw z surowcow wysokiej jako$ci, $wiezych, naturalnych, mato
przetworzonych, z ograniczong iloSciga substancji konserwujacych, zageszczajacych,
barwigcych lub sztucznie aromatyzowanych. (positki nie moga by¢ wykonywane z produktow
typu instant, np. zupy w proszku i sosy oraz produktow gotowych).

4) uwzglednienia w ramach menu positku dla oséb o specjalnych potrzebach zywieniowych,
zgodnie ze wskazaniem Zamawiajacego w ramach ogloszenia, lub w terminie min. 2 dni
przed planowanym szkoleniem.

5) estetycznego podawania positkow.
6) uzywania wylacznie produktow spetniajacych normy jakosciowe produktéw spozywcezych,

7) przechowywania i przygotowywania artykulow spozywczych zgodnie z ustawg z dnia 25
sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1541,
1669, 2136).

8) dbania o to, by wszystkie posiltki byly bezwzglednie §wieze oraz charakteryzowaty sie
wysoka jakoscig w odniesieniu do uzytych sktadnikow,

9) kontroli aktualnych badan sanitarno-epidemiologicznych pracownikow majacych kontakt z
przygotowaniem, wydawaniem i transportem positkow,

10)  zapewnienia transportu cateringu oraz podanie go zgodnie z wymaganiami
sanitarnymi dotyczacymi zywnosci.

C) 1). Zamawiajacy przewiduje czegSciowe wynagrodzenie za zrealizowanie ustugi, tj. po
wykonaniu czesci ushugi i po przedstawieniu przez Wykonawce faktury (wraz z protokotem),
Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie wyplacane w dwoch czesciach:

- pierwsza platno$¢ nastapi po przedtozeniu nie pozniej niz w terminie do dnia 28.02.2019 r.
faktury za faktycznie zrealizowang ustuge (ilos¢ wydanych obiadow) w danym okresie
realizacji.

- druga platno$¢ nastapi po przedlozeniu faktury za faktycznie zrealizowang ustuge
w pozostatym okresie realizacji, jednak nie pdzniej niz do 21.06.2019r..

2). Zaplata nastepuje w terminie nie pdzniejszym niz do 14 dni od dnia doreczenia
Zamawiajacemu prawidlowo wystawionej faktury/rachunku oraz innej wymaganej przez
Zamawiajacego dokumentacji tj. PROTOKOL zawierajacy informacj¢ o zrealizowanych
ushugach ze wskazaniem terminow 1 ilosci wydanych obiadow na poszczegolnych szkoleniach
(pod wskazanymi adresami), zatwierdzony prze Zamawiajacego. Wzér protokotu
Zamawiajacy przekaze wykonawcy nie p6zniej niz w dniu podpisania umowy.

2. Przedmiot zamowienia opisany zostat wg. nastgpujacych kodow CPV — 55321000-6
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3. Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni.
4. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

I11. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty:
1. Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierala minimum nast¢pujace dokumenty:

1) wypehiony i podpisany przez Wykonawcg formularz cenowo - ofertowy (zatacznik nr 1
do zapytania ofertowego)

2) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o
dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

3) kopie dokumentow potwierdzajacych wazne ubezpieczenie od odpowiedzialno$ci
cywilnej z tytulu prowadzonej dziatalno$ci gospodarcze;j,

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentow.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
mog3a przekazywac pisemnie, za pomocg faksu lub droga elektroniczna.

V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢
z Wykonawcami

1. Osoba uprawniona do kontaktowania si¢ z Wykonawcami 1 udzielania wyja$nien
dotyczacych postgpowania jest koordynator projektu, tel. 577 767 966.

2. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie istotnych warunkow

udzielenia zamowienia w godzinach pracy urzedu tj.: od poniedziatku do piatku w godz.
od 07.30 do 15.30

V1. Termin wykonania zamdwienia.
Od daty obowigzywania umowy do dnia 14.06.2019 r. (planowany termin)

VII. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty i ich wagi procentowe:

O wyborze oferty najkorzystniejszej stanowi¢ bedg przedstawione nizej kryteria i przypisane
im maksymalne ilo$ci punktow:

1. Cena jednostkowa brutto /C/ = waga 100

Punkty zostang obliczone wg nastepujacego wzoru:
1) Punkty za kryterium ,,Cena jednostkowa brutto - /C/”
Cena jednostkowa brutto oferty najtanszej

C = e X 100 = ilo$¢ punktow
Cena jednostkowa brutto oferty badanej
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VI11. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1. Na zalaczonym formularzu cenowo - ofertowym nalezy przedstawi¢ cene¢ ofertowg
jednostkowa brutto za wykonanie / udzielenie przedmiotu zaméwienia (cena za 1 obiad).

2. Warto$¢ cenowa nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfra — z doktadnoscia do dwdch miejsc
po przecinku oraz stownie.

3. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

4. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawca odbywac si¢ beda w zlotych
polskich.

IX. Miejsce i termin skladania ofert:
Oferte cenowa nalezy:
- ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Dworcowa 22
72-300 Gryfice
w sekretariacie (parter pokdj nr 2)

w terminie do dnia 18.01.2019 r. do godz. 10.00.
w zamknietej kopercie z dopiskiem:

»Usluga cateringu - projekt ,,Aktywnie w przyszlos¢” w ramach RPO” NIE
OTWIERAC PRZED 18.01.2019 r. do godz. 10.00

Oferty mozna sktada¢ osobiscie lub wysta¢ na powyzszy adres (liczy sie¢ data i godzina
wplywu do PCPR).

X. Informacje o formalnos$ciach

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia o wyniku postepowania — poprzez
zamieszczenie na stronie internetowej BIP oraz na tablicy ogloszen PCPR informacji o
wyborze najkorzystniejszej oferty oraz zawiadomi telefonicznie wykonawce, ktorego oferta
zostata wybrana.

2. Zamawiajacy zawrze umowe (projekt umowy - zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego).
z wybranym Wykonawca po przekazaniu zawiadomienia o wyborze Wykonawcy, ale nie
poézniej niz w terminie zwigzania oferta.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostalta wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposrod ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom s$rodki ochrony prawne;j
okreslone w przepisach Ustawy Prawo zaméwien publicznych tj. odwotanie, skarga.

5. Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewngtrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Nie majag w tym przypadku zastosowania
przepisy Ustawy Prawo zamowien publicznych.
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XI. Zalaczniki:
1. Formularz cenowo — ofertowy.
2. Projekt umowy.
3. Wykaz szkolen oraz warsztatow.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odwolania postgpowania w przypadku braku ofert lub
ofert przekraczajgcych mozliwosci finansowe Zamawiajgcego.

Gryfice, dnia 10.01.2019r.
ZATWIERDZIL.:

DYREKTOR
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Gryficach
Joanna Malinska

W zwiazku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych zgodnie z art. 13 ogélnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. informuje, Ze:
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

a) Zarzad Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego majacy siedzibe przy ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin, petnigcy funkcje
Instytucji Zarzadzajacej dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020,
zwanego dalej RPO WZ 2014-2020, w ramach zbioru pn. ,,Projekty RPO WZ 2014 — 20207,

b) Minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego dla danych w ramach zbioru Centralny system teleinformatyczny
wspierajacy realizacje programow operacyjnych, ktory powierzyl Instytucji Zarzadzajacej w drodze odrebnego
Porozumienia przetwarzanie danych osobowych;

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest mozliwy odpowiednio pod wskazanymi adresami poczty
elektronicznej:

a) abi@wzp.pl, iod@miir.gov.pl, w PCPR w Gryficach: ido@it-serwis.com.pl
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia postgpowania ofertowego oraz w przypadku wyboru
oferty w celu realizacji projektu w ramach RPO WZ 2014-2020, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g -
0g6lnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
4) Pani/Pana dane osobowe w postaci imienia i nazwiska, miejsca zamieszkania / nazwy i adresu firmy beda opublikowane
po zakoficzeniu procesu postgpowania ofertowego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej PCPR w Gryficach.
5) Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane do czasu rozliczenia RPO WZ 2014-2020 oraz zakonczenia
archiwizowania dokumentacji.
6) Posiada Pani/Pan prawo do: zadania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania,
usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do cofni¢cia zgody w
dowolnym momencie.
7) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
8) Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym, niepodanie danych w zakresie wymaganym przez administratora
bedzie skutkowac brakiem mozliwosci podjgcia dziatan w celu wiasciwego rozpatrzenia sprawy
9) Pani/Pana dane nie bedg poddane zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji (profilowaniu).
10) Administrator nie planuje dalej przetwarza¢ danych osobowych w celu innym niz cel, w ktérym dane osobowe zostaly
zebrane.
11) Pani/Pana dane nie beda przekazane odbiorcy w panstwie trzecim lub organizacji migdzynarodowe;j.
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