
             

 

       

 

 

 

  Załącznik nr 5   

 Umowa 

 powierzenia przetwarzania danych osobowych w związku z realizacją projektu  

„Aktywnie w przyszłość”, 

 współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu 

Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 

Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020 

 

 

Zawarta w dniu  ....................  2018 r. w Gryficach pomiędzy: 

Powiatem Gryfickim, Plac Zwycięstwa 37, 72-300 Gryfice, NIP 857-17-28-259 

Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Gryficach, ul. Dworcowa 22, 72-300 Gryfice 

reprezentowanym przez Dyrektora – Joannę Malińską 

zwanym w dalszej części umowy „Powierzającym”  

a  

………………………………………………………………………………  

………………………………………………………………………………  

reprezentowanym przez:  

……………………. ……………………..  

……………………. ……………………..  

zwanym w dalszej części umowy „Przetwarzającym”.  

 

§ 1 

Dla potrzeb niniejszej Umowy, o ile z treści i celu umowy nie wynika inaczej, przyjmuje się 

następujące znaczenie dla poniżej wymienionych sformułowań: 

1. „ustawa” – ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych                           

(Dz. U. z 2016 r. poz. 922.); 

2. „rozporządzenie” – rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 

29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz 

warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia 

i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. z 2004 r. 

Nr 100, poz. 1024); 

3. „dane osobowe” – dane osobowe w rozumieniu art. 6 ustawy; w odniesieniu do zbioru 

Projekty RPO WZ 2014-2020, o którym mowa w ust. 2 pkt 1 § 21 Umowy  

o dofinasowanie projektu nr UDA-RPZP.07.01.00-32-K310/16-01; 

4. „przetwarzanie danych osobowych” – oznacza wszelkie operacje w rozumieniu                     

art. 7 pkt 2 ustawy i wykonywane przez Przetwarzającego na powierzonych danych 

osobowych; 

5. „Program” - Regionalny Program Operacyjny Województwa Zachodniopomorskiego na lata 

2014-2020 współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego 

Funduszu Społecznego. 



             

 

       

 

 

 

6. „Projekt” -  projekt pn. „Aktywnie w przyszłość”, realizowany na podstawie Umowy  

o dofinasowanie projektu nr umowy UDA-RPZP.07.01.00-32-K310/16-01. 

 

§ 2  

1. Powierzający powierza Przetwarzającemu przetwarzanie danych osobowych uczestników 

projektu „Aktywnie w przyszłość”, w ramach realizacji usługi ………..…………………., 

na podstawie umowy z dn. ……………….., nr umowy  …………….………  

2. Administratorem zbioru danych osobowych uczestników projektu realizowanego 

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego  

2014-2020 jest Województwo Zachodniopomorskie, pełniące funkcję Instytucji 

Zarządzającej Regionalnym Programem Operacyjnym 2014-2020. 

 

§ 3 

1. Przetwarzający oświadcza, iż zna przepisy ustawy i rozporządzenia i zobowiązuje się 

do przetwarzania danych zgodnie z tymi przepisami. W szczególności do obowiązków 

tych należy stworzenie i stosowanie przy przetwarzaniu danych odpowiednich procedur 

i zabezpieczeń technicznych, informatycznych i prawnych wymaganych przepisami 

prawa. 

2. Powierzający upoważnia Przetwarzającego do wydawania osobom biorącym udział  

w realizacji w/w usługi imiennych upoważnień do przetwarzania danych osobowych. 

Przetwarzający ograniczy dostęp do danych osobowych wyłącznie do osób posiadających 

imienne upoważnienia do przetwarzania danych osobowych. 

3. Wzór upoważnienia do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych 

został określony w załączniku nr 1 do Umowy; wzór odwołania upoważnienia do 

przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych został określony  

w załączniku nr 2 do Umowy 

4. Przetwarzający zobowiązany jest do niezwłocznego przekazania Powierzającemu kopii 

potwierdzonych za zgodność z oryginałem wystawionych upoważnień, wskazanych w ust. 

3. 

5. Imienne upoważnienie, o którym mowa powyżej, jest ważne do dnia rozliczenia 

wykonania w/w usługi.  

6. Przetwarzający prowadzi ewidencję osób upoważnionych do przetwarzania danych 

osobowych w związku z wykonywaniem umowy. 

7. Przetwarzający jest zobowiązany do przechowywania/archiwizacji – w swojej siedzibie - 

wydanych pracownikom upoważnień do przetwarzania danych osobowych oraz ich 

ewidencji łącznie z dokumentacją związaną z realizacją wsparcia przez okres dwóch lat 

od dnia 31 grudnia roku następującego po złożeniu do Komisji Europejskiej zestawienia 

wydatków, w którym ujęto ostateczne wydatki dotyczące zakończonego Projektu oraz 



             

 

       

 

 

 

udostępniania tych dokumentów do wglądu pracownikom Powierzającego oraz innym 

osobom uprawnionym do kontroli projektu, w ramach którego realizowana jest umowa. 

8. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania obejmuje:  

a) imię i nazwisko,  

b) datę i miejsce urodzenia,  

c) PESEL  

d) adres zamieszkania. 

e) informację o posiadanym orzeczeniu o niepełnosprawności 

9. Dane powierzone Przetwarzającemu mogą być przez niego wykorzystane jedynie w celu 

realizacji przedmiotu umowy. 

10. Przetwarzający niezwłocznie informuje Powierzającego o: 

a) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich 

niewłaściwym użyciu, 

b) wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony 

danych osobowych prowadzonych w szczególności przed Generalnym Inspektorem 

Ochrony Danych Osobowych, urzędami państwowymi, policją lub przed sądem. 

11.  Przetwarzający zobowiązuje się do udzielenia Powierzającemu, Instytucji Pośredniczącej, 

Instytucji Zarządzającej, na każde ich żądanie, informacji na temat przetwarzania danych 

osobowych, a w szczególności niezwłocznego przekazywania o każdym przypadku 

naruszenia przez niego i jego współpracowników obowiązków dotyczących ochrony 

danych osobowych. 

12. Przetwarzający umożliwi Powierzającemu, Instytucji Pośredniczącej, Instytucji 

Zarządzającej lub podmiotom przez nie upoważnionym, w miejscach, w których są 

przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli zgodności z ustawą 

i rozporządzeniem, oraz z niniejszą umową powierzenia przetwarzania danych 

osobowych; zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno być 

przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni kalendarzowych przed 

rozpoczęciem kontroli. 

13. W przypadku powzięcia przez Powierzającego, Instytucję Pośredniczącą lub Instytucję 

Zarządzającą wiadomości o rażącym naruszeniu przez Przetwarzającego zobowiązań 

wynikających z ustawy i rozporządzenia, Przetwarzający umożliwi Powierzającemu, 

Instytucji Pośredniczącej, Instytucji Zarządzającej lub podmiotom przez nie 

upoważnionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu, o którym mowa w ust. 10. 

14. Kontrolerzy Powierzającego, Instytucji Pośredniczącej, Instytucji Zarządzającej, lub 

podmiotów przez nie upoważnionych, mają w szczególności prawo: 

a) wstępu, w godzinach pracy Przetwarzającego, za okazaniem imiennego upoważnienia, 

do pomieszczenia, w którym jest zlokalizowany zbiór powierzonych do przetwarzania 

danych osobowych, oraz pomieszczenia, w którym są przetwarzane powierzone dane 

osobowe poza zbiorem danych osobowych, i przeprowadzenia niezbędnych badań lub 



             

 

       

 

 

 

innych czynności kontrolnych w celu oceny zgodności przetwarzania danych 

osobowych z ustawą, rozporządzeniem oraz niniejszą umową; 

b) żądania złożenia pisemnych lub ustnych wyjaśnień oraz wzywanie i przesłuchiwanie 

pracowników w zakresie niezbędnym do ustalenia stanu faktycznego; 

c) wglądu do wszelkich dokumentów i wszelkich danych mających bezpośredni związek 

z przedmiotem kontroli oraz sporządzania ich kopii; 

d) przeprowadzania oględzin urządzeń, nośników oraz systemu informatycznego 

służącego do przetwarzania danych osobowych. 

15. Przetwarzający jest zobowiązany do zastosowania się do zaleceń dotyczących poprawy 

jakości zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporządzonych 

w wyniku przeprowadzonych przez Powierzającego, Instytucję Pośredniczącą, Instytucję 

Zarządzającą lub przez podmioty przez nie upoważnione albo przez inne instytucje 

upoważnione do kontroli na podstawie odrębnych przepisów. 

 

§ 4 

1 Przetwarzający zapewni środki zabezpieczające zbiór powierzonych do przetwarzania 

danych osobowych, wymagane przepisami prawa, w tym ustawy oraz rozporządzenia,  

w tym w szczególności:  

a) zobowiązuje się przetwarzać powierzone do przetwarzania dane osobowe w formie 

elektronicznej, wyłącznie w systemie informatycznym spełniającym wszystkie 

wymogi określone w rozporządzeniu;  

b) zapewni prowadzenie dokumentacji opisującej sposób przetwarzania powierzonych do 

przetwarzania danych osobowych oraz środki techniczne i organizacyjne służące 

ochronie tych danych; 

c) zapewni przechowywanie dokumentów tak, aby zabezpieczyć powierzone do 

przetwarzania dane osobowe przed: dostępem do nich osób nieupoważnionych do ich 

przetwarzania, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy, nieautoryzowaną zmianą, 

utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem;  

d) zapewni prowadzenie ewidencji pracowników upoważnionych do przetwarzania 

powierzonych do przetwarzania danych osobowych 

2 Przetwarzający zobowiązuje się do:  

a) ograniczenia dostępu do powierzonych do przetwarzania danych osobowych, 

wyłącznie do pracowników posiadających upoważnienie do przetwarzania 

powierzonych do przetwarzania danych osobowych;  

b) stałego nadzorowania swoich pracowników, w zakresie zabezpieczenia powierzonych 

do przetwarzania danych osobowych;  

c) zobowiązania swoich pracowników do zachowania powierzonych do przetwarzania 

danych osobowych  i sposobów ich zabezpieczenia w poufności;  



             

 

       

 

 

 

§ 5 

 

1 Przetwarzający zobowiązany jest do wykonywania wobec osób, których dane dotyczą, 

obowiązków informacyjnych wynikających z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie danych 

osobowych. 

§ 6 

1. W sprawach nie uregulowanych mają zastosowanie przepisy ustawy oraz kodeksu 

cywilnego. 

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. Wszelkie spory mogące wynikać na tle stosowania umowy rozstrzygać będzie sąd 

właściwy dla siedziby Powierzającego. 

§ 7 

Umowę sporządzono w dwóch egzemplarzach, po jednej dla każdej ze stron. 

 

 

 

PRZETWARZAJĄCY:       POWIERZAJĄCY: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



             

 

       

 

 

 

 

Załącznik nr 1 

Wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie Beneficjenta i 

podmiotów przez niego umocowanych. 

 

   

 

UPOWAŻNIENIE Nr        DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

 

Z dniem [_________________________] r., na podstawie art. 37 w związku z art. 31 ustawy  

z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 z późn. 

zm.), upoważniam [___________________________________________] do przetwarzania 

danych osobowych w zbiorze pn. Uczestnicy projektów dofinansowanych  

z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 

Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020. Upoważnienie wygasa z chwilą ustania 

Pana/Pani* zatrudnienia w  [_________________________]  lub z chwilą jego odwołania. 

 

_________________________________ 

 

Czytelny podpis osoby upoważnionej do wydawania i odwoływania upoważnień. 

Upoważnienie otrzymałem 

                                                                                                                          

                                                                                                                    ____________ 

                                                                                                         (miejscowość, data, podpis) 

 

 

Oświadczam, że zapoznałem/am się z przepisami dotyczącymi ochrony danych osobowych, 

w tym z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. 

poz. 1182, z późn. zm.), a także z obowiązującymi w __________________________: 

Polityką bezpieczeństwa ochrony danych osobowych oraz Instrukcją zarządzania systemem 

informatycznym służącym do przetwarzania danych osobowych i zobowiązuję się do 

przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych określonych w tych dokumentach. 

 

Zobowiązuję się do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z którymi 

zapoznałem/am się oraz sposobów ich zabezpieczania, zarówno w okresie zatrudnienia w 

__________________________/ wykonywania zadań na podstawie stosunku 

cywilnoprawnego*, jak też po jego ustaniu/po zrealizowaniu zadań wykonywanych na 

podstawie stosunku cywilnoprawnego*.                                                                    

 

_______________________________ 

Czytelny podpis osoby składającej oświadczenie 

 

*niepotrzebne skreślić 

 



             

 

       

 

 

 

 

Załącznik nr 2: Wzór odwołania upoważnienia do przetwarzania powierzonych do 

przetwarzania danych osobowych  

 

 

 

 

ODWOŁANIE UPOWAŻNIENIA Nr ………..  

do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych  

 

 

 

Z dniem ………………………………….. r., na podstawie art. 37 w związku z art. 31 ustawy 

z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2014 r. poz. 1182, z późn. 

zm.), odwołuję upoważnienie Pana/Pani* 

………………………………………………………. do przetwarzania danych osobowych 

uczestników działań edukacyjnych w zakresie Funduszy Europejskich na lata 2014-2020 

realizowanych w ramach projektu pn. ……………………………..………………………. .  

 

 

_________________________________  

Czytelny podpis osoby upoważnionej do odwołania upoważnienia  

 

 

 

 

 

 

*niepotrzebne skreślić 
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