Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie

w Gryficach

ogtasza nabor na stanowisko urzednicze:

KSIEGOWY

1. Miejsce wykonywania pracy:

- Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Gryficach, ul. Dworcowa 22,
72-300 Gryfice
2. Wymiar zatrudnienia: petny etat

Liczba oferowanych stanowisk pracy: 1

4. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych: wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%

5. Wymagania konieczne :

- obywatelstwo polskie

- petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

- brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$ine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe,

- brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na przedstawionym
stanowisku,

- nieposzlakowana opinia

- wyksztatcenie:

»= wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepisow o
szkolnictwie wyzszym, odpowiedniej specjalnosci umozliwiajgce
wykonywanie zadan na danym stanowisku,
lub

= wyksztatcenie Srednie o profilu ogélnym lub zawodowym
umozliwiajgce wykonywanie zadan na danym stanowisku stosownie
do opisu stanowiska oraz co najmniej 2-letni staz pracy.

6. Wymagania dodatkowe:

- umiejetnosc¢ korzystania z aktéw prawnych,

- umiejetnos¢ obstugi komputera, MS Office i urzgdzen/ aplikacji biurowych
oraz wykorzystywania sieci INTERNET,

- umiejetno$c¢ obstugi specjalistycznych programow ksiegowo-finansowych,

- znajomos$¢ dot. dziatalnosci PCPR i realizowanych zadan oraz zasad
funkcjonowania i organizacji powiatu jako jednostki samorzadu terytorialnego,

- znajomos¢ przepiséw ustawowych dot. finanséw publicznych, rachunkowosci,
kadr i pfac,

- mile widziane doswiadczenie w zawodzie ksiegowego, obstugi kadrowo-
ptacowej oraz doswiadczenie zawodowe w jednostkach samorzgdu
terytorialnego i jednostkach organizacyjnych,

- mile widziane dodatkowe kursy, szkolenia, specjalizacje — w szczegolnosci w
zakresie ksiegowym, kadrowym, programow finansowanych ze srodkow UE,

- komunikatywno$¢, odpowiedzialno$¢, sumiennos¢, terminowosé, rzetelnosé.



7. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Zadania gtéwne:

>

obstuga ksiegowa zadan realizowanych przez Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie w Gryficach

Zadania szczegotowe:

obstuga ksiegowa zadan realizowanych ze srodkéw PFRON,

udziat w przygotowywaniu sprawozdan z realizacji zadan finansowych ze
Srodkow PFRON,

obstuga wyptat swiadczen dla rodzinnych form pieczy zastepczej oraz oso6b
usamodzielnianych,

obstuga rozliczen miedzy powiatami i gminami, ktore dotyczg finansowania
pobytu dzieci w rodzinnej i instytucjonalnej pieczy zastepczej,

wprowadzanie dokumentow ksiegowych w systemie FK i przelewéw do
systemu bankowego internetowego,

przygotowanie i rejestracja dokumentacji przekazywanej do archiwum
zaktadowego,

udziat w rozliczaniu inwentaryzacji,

rozliczanie delegaciji stuzbowych,

obstuga kadrowo-ptacowa jednostki podczas nieobecnosci pracownika
odpowiedzialnego za obstuge kadrowo-ptacowa,

przeprowadzanie kontroli w Warsztatach Terapii Zajeciowej, funkcjonujgcych
na terenie powiatu, pod wzgledem finansowym.

8. Warunki pracy na stanowisku:

jednostajne tempo pracy,
praca w siedzibie PCPR,
praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie.

9. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

zyciorys zawodowy,

kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych kwalifikacje (dyplom ukonczenia
szkoty, certyfikaty, zaswiadczenia itp.),

kserokopie dokumentéw przedstawiajgcych przebieg pracy zawodowej,
posiadane referencje,

oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz do
korzystania z petni praw publicznych,

oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za
umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe, oraz Zze przeciw kandydatowi nie toczy sie
postepowanie karne,

oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do
zajmowania przedmiotowego stanowiska,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w ofercie, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o
ochronie danych osobowych.



Kandydatéow prosimy o skiadanie ofert w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,Nab6r na

stanowisko Ksiegowego” :

- w Sekretariacie PCPR w Gryficach (pok. Nr 2a w budynku przy ul. Dworcowej 22
w Gryficach),
- pocztg na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Gryficach, 72-300 Gryfice,

ul. Dworcowa 22 (liczy sie data wptywu przesytki do PCPR).

Termin skladania dokumentéw: do dnia 30.01.2018 r. do godz. 12.00.

Planowany termin rozmowy kwalifikacyjnej: 31.01.2018 r. (szczegdtowe informacje dot.
terminu zostang podane tel.)

Planowane zatrudnienie: niezwlocznie

Aplikacje, ktére wptyng po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP oraz na tablicy
ogtoszen PCPR.

Gryfice, dnia 16.01.2018 r. Dyrektor PCPR w Gryficach

Joanna Malinska
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