Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie

w Gryficach

ogtasza nabodr na stanowisko urzednicze kierownicze:

GLOWNY KSIEGOWY

1. Miejsce wykonywania pracy:

- Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Gryficach, ul. Dworcowa 22,
72-300 Gryfice
Wymiar zatrudnienia: petny etat

Liczba oferowanych stanowisk pracy: 1

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych: wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%

5. Wymagania konieczne :

e wynikajace z ustawy o pracownikach samorzadowych:

- obywatelstwo polskie

- petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

- brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$ine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

- brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na przedstawionym
stanowisku,

- nieposzlakowana opinia

- wyksztatcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu
przepisow o szkolnictwie wyzszym

- co najmniej trzyletni staz pracy lub wykonywanie przez co najmniej 3 lata
dziatalnosci gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym
stanowisku,

¢ wynikajgce z ustawy o finansach publicznych:

- brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za przestepstwo przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe,

- atakze spetlnianie jednego z ponizszych warunkoéw:

1. ukonhczenie ekonomicznych jednolitych studidbw magisterskich,
ekonomicznych wyzszych studiow zawodowych, uzupetniajgcych

ekonomicznych studiéw magisterskich lub ekonomicznych studiéw
podyplomowych i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w

ksiegowo$ci,

2. ukonczenie S$redniej, policealnej Ilub pomaturalnej szkoty
ekonomicznej i posiadanie co najmniej 6-letniej praktyki w
ksiegowosci,

3. osoba jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie
odrebnych przepiséw,

4. posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajgcego do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydanego na podstawie odrebnych
przepisow.



6. Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, prawo
zamoéwien publicznych, przepisow z zakresu ubezpieczen spotecznych i
prawa podatkowego, kodeksu pracy, funkcjonowania samorzadu
terytorialnego oraz przepisow wykonawczych do ustaw,

znajomos$¢ zasad ksiegowosci budzetowej, planu kont i klasyfikacji
budzetowej oraz zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych i
dyscypliny finanséw publicznych,

umiejetnos¢ sporzadzania analiz danych statystycznych, tworzenia prognoz,
planéw w oparciu o materiaty zrodtowe i przewidywane zestawienia,
umiejetnos¢ obstugi komputera, MS Office i urzgdzeh/ aplikacji biurowych
oraz wykorzystywania sieci INTERNET,

umiejetnos¢ obstugi specjalistycznych programéw ksiegowo-finansowych,
znajomo$¢ zasad funkcjonowania i organizacji powiatu jako jednostki
samorzadu terytorialnego,

znajomos$¢ specyfiki jednostki jakg jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie,
wiedza nt. dziatalnosci PCPR oraz realizowanych zadan,

znajomos¢ programéw finansowanych ze s$rodkéw zewnetrznych, w
szczegolnosci Regionalnego Programu  Operacyjnego  Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego,

umiejetnos¢ korzystania z aktéw prawnych,

mile widziane dodatkowe kursy, szkolenia, specjalizacje — w szczegdlnosci w
zakresie ksiegowym, kadrowym, programow finansowanych ze srodkéw UE,
mile widziane doswiadczenie zawodowe w jednostkach samorzadu
terytorialnego i jednostkach organizacyjnych oraz w realizacji projektéw ze
Srodkow unijnych,

mile widziane doswiadczenie w pracy z zespotem, umiejetno$¢ kierowania
ludzmi i rozwigzywania konfliktow,

umiejetnosci organizacyjne i komunikatywnosc,

umiejetnos¢ pracy indywidualnej i w zespole,

odpowiedzialno$¢, sumiennos¢, terminowosé, rzetelnosé, odpornosé na stres,
samodzielnos¢, systematycznosé i konsekwencja w realizowaniu zadan.

7. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Zadania gtéwne:

» obstuga finansowo-ksiegowa zadah Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
» kierowanie Dziatem finansowym

Zadania szczegotowe:

obstuga finansowo-ksiegowa jednostki organizacyjnej — Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Gryficach

obstuga finansowo-ksiegowa zadan realizowanych ze srodkéw Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych

obstuge finansowg zadan powiatu z zakresu pomocy spotecznej;

obstuge finansowg zadan powiatu z zakresu pieczy zastepcze;j;

realizacja zadan kadrowo-ptacowych w PCPR

sprawozdawczos¢ finansowa i GUS

obstuga zobowigzan wobec ZUS i Urzedu Skarbowego

sporzadzanie planéw finansowych, zmian do planéw finansowych oraz
sktadanie informacii,

kontrola pod wzgledem finansowo-rachunkowym dokumentow
sporzadzanych przez pracownikéw merytorycznych,

kierowanie pracami Dziatu Finansowego PCPR.



8. Warunki pracy na stanowisku:

jednostajne tempo pracy,
praca w siedzibie PCPR,
praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie.

9. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

zyciorys zawodowy,

kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych kwalifikacje (dyplom ukonczenia
szkoly, certyfikaty, zaswiadczenia itp.),

kserokopie dokumentow przedstawiajgcych przebieg pracy zawodowej,
posiadane referencje,

o$wiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz do
korzystania z petni praw publicznych,

o$wiadczenie kandydata, Zze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za
umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe, oraz Zze przeciw kandydatowi nie toczy sie
postepowanie karne,

oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgadu za
przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe,
odwiadczenie kandydata, ze nie orzeczono wobec niego kary naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych w postaci zakazu petnienia funkcji
zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi,

oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do
Zzajmowania przedmiotowego stanowiska,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w ofercie, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o
ochronie danych osobowych.

Kandydatéow prosimy o skiadanie ofert w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,Nab6r na
stanowisko Gféwnego ksiegowego” :

- w Sekretariacie PCPR w Gryficach (pok. Nr 2a w budynku przy ul. Dworcowej 22
w Gryficach),

- pocztg na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Gryficach, 72-300 Gryfice,
ul. Dworcowa 22 (liczy sie data wptywu przesytki do PCPR).

Termin skladania dokumentéw: do dnia 14.11.2017 r. do godz. 14.00.

Planowany termin rozmowy kwalifikacyjnej: 15.11.2017 r. (szczegodtowe informacje dot.
terminu zostang podane tel.)

Planowane zatrudnienie: od 01.01.2018 .

Aplikacje, ktore wptyng po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP oraz na tablicy
ogtoszen PCPR.

Gryfice, dnia 31.10.2017 r. Dyrektor PCPR w Gryficach

Joanna Malinska
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