ZNAK SPrAWY: . oeieieiiii e e

(pieczed)

Zapytanie ofertowe

Postepowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdwien publicznych
fj. Dz. U.z 2015 r. poz. 2164 z p6zn. zm./

|. Zamawiajacy:

POWIAT GRYFICKI

Plac Zwyciestwa 37, 72-300 Gryfice

POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE W GRYFICACH
ul. Dworcowa 22, 72-300 Gryfice

tel. 91/ 384-66-26, faks 91/ 384-66-26

e-mail: pcpr@aryfice.pl

www: pcpr.gryfice.ibip.pl

Zaprasza do zlozenia ofert cenowych na:

Przeprowadzenie szkolenia dla kandydatéw na rodziny zastepcze oraz dla rodzin zastepczych
funkcjonujacych, zgodnie z § 2 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z
dnia 9 grudnia 2011 r. w sprawie szkolen dla kandydatéw do sprawowania pieczy zastepczej

oraz Ustawa z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej.

I1. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1. Specyfika glownych wymagan:

a) przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie w ramach umowy zlecenia/ $wiadczenia ustug
szkolenia dla kandydatow na rodziny zastepcze oraz rodzin zastgpczych funkcjonujacych -
zgodnie z § 2 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 grudnia 2011
roku w sprawie szkolen dla kandydatéw do sprawowania pieczy zastepczej (Dz. U. z 2011 r. Nr
274, poz. 1620) i Ustawg z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepcezej (Dz. U. t.j. z 2017 r. poz. 697 ze zm.)

b) Liczba os6b — grupa 15 o0so6b, jednak nie mniej niz 10 0s6b; ustuga obejmuje przeszkolenie
kandydatow na rodzing zastgpcza (w przypadku ich zgloszenia; obecnie brak) oraz o0sob
petigcych juz funkcje rodziny zastepczej, ktore stanowi¢ beda zdecydowang wigkszo$é
uczestnikow szkolenia (lub catos¢ - w przypadku braku kandydatow).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby uczestnikdw oraz odwolania szkolenia w
momencie nie zebrania minimum 10 0s6b.

¢) Termin realizacji ushugi - przeprowadzenie pelnego szkolenia w okresie: wrzesien - listopad
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2017 r. - zajecia w weekendy (sob./ndz.) na terenie miasta Gryfice w miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego i spotkania indywidualne z kandydatami.
d) Miejsce realizacji zadania - szkolenie odbywac si¢ bedzie w budynku Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Gryficach, badZ w innym miejscu wskazanym przez Zamawiajacego (na
terenie miasta Gryfice).
¢) Zamawiajacy zapewnia podczas szkolenia stodki poczgstunek oraz napoje: woda/kawa/herbata.
f) Wymagania dotyczace Wykonawcy:

1) Posiadanie niezbe¢dnej wiedzy, do$wiadczenia i uprawnien w zakresie niezbednym do
realizacji przedmiotu zamowienia,

2) Spelianie wymagan okreslonych w niniejszym zamoéwieniu.

g) Wymagania zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia:

Wykonawca ustugi bedzie zobowiazany do:

1) Przeprowadzenia szkolenia przez wykwalifikowanych trenerow w oparciu o program
zatwierdzony przez Ministra Pracy i Polityki Spotecznej - zgodny z zakresem programowym
wynikajacym z rozporzadzenia MPiPS z dnia 9 grudnia 2011 r. w sprawie szkolen dla
kandydatow do sprawowania pieczy zastepczej (Dz. U. z 2011 r. Nr 274, poz. 1620).

2) Przeszkolenia grupy 15 0s6b zgloszonych na szkolenie przez PCPR, w tym kandydatow do
sprawowania pieczy zastepczej (w przypadku ich zgloszenia; obecnie brak) oraz 0séb petigcych
funkcje rodziny zastepczej, w liczbie godzin zgodnej z § 2 ust. 1 Rozporzadzenia MPiPS z dnia 9
grudnia 2011 r. w sprawie szkolen dla kandydatéw do sprawowania pieczy zastepcze;j.

3) Przedstawienia programu szkolenia oraz harmonogramu szkolenia, ktory bedzie realizowany
po uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

4) Zapewnienia materiatlow szkoleniowych.

5) Wydania dla kazdego kandydata i uczestnika szkolenia §wiadectwa ukonczenia szkolenia.

6) Wydania opinii o kazdym kandydacie uczestniczacym w szkoleniu.

7) Szkolenie bedzie realizowane w weekendy (sob./ndz.) w terminach i godzinach uzgodnionych
pomigdzy Wykonawcg a Zamawiajagcym oraz spotkania indywidualne z kandydatami.

8) Prowadzenia i przekazania Zamawiajacemu w terminie do 14 dni od zakonczenia szkolenia
nastepujacych dokumentow rozliczeniowych: imienne listy obecnosci, dzienniki zajec,
sprawozdanie z przebiegu szkolenia — w tym oddzielnie dla kazdego kandydata informacja o
odbytych godzinach szkolenia i ewentualne uwagi, opinie dot. kandydatow, $wiadectwa
ukonczenia szkolenia wszystkich uczestnikow (po 1 egz. dla Zamawiajagcego — Kkopie
poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem).

9) Przekazania Zamawiajagcemu: < pkta) lub pktb) >

a) w terminie do 7 dni od zakonczenia szkolenia nastepujgcych dokumentow rozliczeniowych:
rachunek/fakture (z terminem ptatnosci do 14 dni) wraz z wykazem przepracowanych godzin;

lub: w przypadku os6b/ podmiotow podlegajacych art. 1 pkt 1a) i 1b) oraz art. 8a ust. 6
ustawy z dnia 10.10.2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prac¢ - zmienionej ustawag z
dnia 22.07.2016 r. 0 zmianie ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za prace oraz niektérych
innych ustaw:

b) przekazania Zamawiajagcemu w terminie nie pozniejszym niz do ostatniego dnia roboczego
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kazdego miesiaca realizacji zadania - rachunku/faktury z terminem ptatnosci do 14 dni, wraz z
wykazem godzin wykonanych w danym miesigcu.

2. Przedmiot zamowienia opisany zostat wg. nastepujacych kodow CPV — 80.00.00.00-4.
3. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.

4. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.

I11. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty:

1. Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierala minimum nast¢pujace dokumenty:

1) wypehiony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo- ofertowy (zalacznik nr 1

do zapytania ofertowego);

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert;

3) kopie dokumentu zatwierdzajgcego program szkolenia — zgodnego z Rozporzgdzeniem
MPiPS z dnia 9 grudnia 2011 r. w sprawie szkolen dla kandydatéw do sprawowania pieczy
zastgpczej ( Dz. U. z 2011 r. Nr 274, poz. 1620 );

4) program szkolenia wraz z proponowanym harmonogramem;

5) kopie dokumentéw poswiadczajacych doswiadczenie z zakresu realizacji tego typu szkolen
(przedmiotu zamdwienia), w tym co najmniej 3 takie ustugi w ciggu ostatnich 3 lat od
zlozenia oferty, a takze inne dodatkowe dokumenty o posiadanych uprawnieniach,
kwalifikacjach oraz umiejetnosciach;

6) wykaz oséb, ktore beda bezposrednio prowadzity szkolenie, wraz z kopiami dokumentéw
potwierdzajacych ich kwalifikacje i uprawnienia w zakresie wymaganym przepisami do
prowadzenia tego typu szkolen (przedmiot zaméwienia), wraz z informacja o podstawie do
dysponowania tymi osobami.

7) oswiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu zawartych
W niniejszym zapytaniu ofertowym.

2. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

1V. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajaceso z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentow.

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy
moga przekazywac pisemnie, za pomocg faksu lub drogg elektroniczna.

V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami.

1. Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania jest Dyrektor PCPR w Gryficach.
2. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie istotnych warunkow

udzielenia zamdéwienia w godzinach pracy urzedu tj.: od poniedziatku do pigtku w godz.
od 07.30 do 15.30.
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V1. Termin wykonania zamoéwienia:

W okresie: wrzesien - listopad 2017 r.

VI1I. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty i ich wagi procentowe:

O wyborze oferty najkorzystniejszej stanowi¢ beda przedstawione nizej kryteria i przypisane im
maksymalne ilo$ci punktow:

1) cena/C/—waga 80
2) doswiadczenie /D/ — waga 20

Punkty zostang obliczone w nastepujacy sposob:

la) Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wg nastgpujacego wzoru:

Cena brutto oferty najtanszej
C= s X 80 = ilo$¢ punktow
Cena brutto oferty badanej

2a) Punkty za kryterium ,,Doswiadczenie” zostana przyznane w nastepujacych pod kryteriach
I w nastepujacy Sposob:

- doswiadczenie powyzej 10 przedmiotowych szkolen w ciggu ostatnich 3 lat - 20 pkt
- doswiadczenie od 4 do 10 przedmiotowych szkolen w ciggu ostatnich 3 lat - 10 pkt
- doswiadczenie ponizej 4 przedmiotowych szkolen w ciggu ostatnich 3 lat - O pkt

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzsza faczng ilos¢ punktow za
wszystkie kryteria wg wzoru:

Laczna ilo$¢ punktow = C + D

VII1. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1. Na zalaczonym formularzu cenowo - ofertowym nalezy przedstawié¢ cen¢ ofertowa brutto za
wykonanie / udzielenie catego przedmiotu zamdwienia, w tym poda¢ cene¢ jednostkowg brutto za
1 godzing.

2. Warto$¢ cenowg nalezy poda¢ w zlotych polskich cyfra — z doktadnosciag do dwoch miejsc po
przecinku oraz stownie.

3. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

4. Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywac si¢ beda w ztotych
polskich.

| X. Miejsce i termin skladania ofert:

1. Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z trescig wzoru formularza oferty stanowigcego
zalgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
2. Ofertg cenowa nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Dworcowa 22
72-300 Gryfice
w sekretariacie (parter pokoj nr 2)

w terminie do dnia 29.08.2017 r. do godz. 15.30
w zamKknie¢tej kopercie z dopiskiem:
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»SZKOLENIE RODZIN ZASTEPCZYCH” NIE OTWIERAC PRZED 29.08.2017 r. do godz.
15.30

Oferty mozna sklada¢ osobiscie lub wysta¢ na powyzszy adres (liczy si¢ data i godzina wplywu
do PCPR).

X. Informacje o formalnosciach.

1.

Xl

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamdéwienia o wyniku postgpowania — poprzez
zamieszczenie na stronie internetowej BIP oraz na tablicy ogloszen PCPR informacji
0 wyborze najkorzystniejszej oferty oraz zawiadomi telefonicznie wykonawcg, ktorego oferta
zostala wybrana.

Zamawiajacy zawrze umowe¢ (zalacznik nr 2) z wybranym Wykonawca po przekazaniu
zawiadomienia o wyborze Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania oferta.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng ofert¢ najkorzystniejsza sposrod zlozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

Do prowadzonego postgpowania nie przystluguja Wykonawcom srodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach Ustawy Prawo zamowien publicznych tj. odwotanie, skarga.

Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy Ustawy Prawo zaméwien publicznych.

. Zalaczniki:

Formularz cenowo — ofertowy.
Projekt umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania postgpowania w przypadku braku ofert lub ofert
przekraczajacych mozliwosci finansowe Zamawiajacego.

Gryfice, dnia 22.08.2017 r.

ZATWIERDZIL.:
DYREKTOR

Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Gryficach
Joanna Malinska
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