ZNAK SPrAWY: .ot

(pieczed)

Zapytanie ofertowe

Postepowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych
ij. Dz. U.z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm./

|. Zamawiajacy:

POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE W GRYFICACH
ul. Dworcowa 22, 72-300 Gryfice

tel. 91/ 384-66-26, faks 91/ 384-66-26

e-mail: pcpr@aqryfice.pl

www: pcpr.gryfice.ibip.pl

Zaprasza do zlozenia ofert cenowych na :
Przeprowadzenie szkolenia w tematyce wychowania bez przemocy dla funkcjonujacych na

terenie Powiatu Gryfickiego rodzin zastepczych oraz rodzinnych domoéw dziecka.

I1. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Specyfika gtéwnych wymagan:

a) przedmiotem zamoOwienia jest przeprowadzenie szkolenia w tematyce wychowania bez
przemocy dla funkcjonujacych na terenie Powiatu Gryfickiego rodzin zastepczych oraz
rodzinnych doméw dziecka w wymiarze min. 6 godzin dydaktycznych.

b) Liczba 0s6b - grupa okoto 15 0séb;

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby uczestnikow oraz odwotania szkolenia w
momencie nie zebrania minimum 8 oséb.

¢) Termin realizacji ustugi — przeprowadzenie szkolenia w miesigcu grudniu 2016 r. - w dniu
roboczym, tj. pon. - pt. w godzinach pracy instytucji, tj. 7.30 — 15.30.

d) Miejsce realizacji zadania - szkolenie odbywac si¢ bedzie w budynku Powiatowego Centrum

Pomocy Rodzinie w Gryficach, badz w innym miejscu wskazanym przez Zamawiajacego na
terenie miasta Gryfice.

e) Wymagania dotyczace realizatora szkolenia:

1) Posiadanie wyksztalcenia wyzszego magisterskiego,

2) Posiadanie kwalifikacji i uprawnien do prowadzenia tego typu szkolen,

3) Posiadanie doswiadczenia (minimum 2 lata) w prowadzeniu tego typu szkolen, w tym

szkolen dla rodzin zastepczych.
f) Wymagania zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia:
Wykonawca ustugi bedzie zobowigzany do:
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1) Przeprowadzenia szkolenia z zastosowaniem metody warsztatowej w tematyce wychowania
bez przemocy, w wymiarze min. 6 godzin dydaktycznych;

2) Przeszkolenie okolo pietnastu osoéb petnigcych funkcje rodzin zastepczych i prowadzacych
rodzinne domy dziecka;

3) Przedstawienia programu szkolenia oraz opracowania harmonogramu szkolenia, ktory bedzie
realizowany po uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

4) Zapewnienia materialdow szkoleniowych.
5) Wydania dla kazdego uczestnika szkolenia §wiadectwa ukonczenia szkolenia.

6) zrealizowanie szkolenia w miesigcu grudniu 2016 r. w ciggu 1 dnia roboczego w godzinach
pracy PCPR, tj. 7.30 — 15.30, w wymiarze min. 6 godzin dydaktycznych.

7) przekazanie Zamawiajagcemu w terminie 3 dni od zakonczenia szkolenia, jednak nie p6zniej
niz w ostatnim dniu roboczym miesigca grudnia 2016 r. nastepujacych dokumentow
rozliczeniowych: rachunek/fakture wraz z imienng lista obecnosci, sprawozdaniem z przebiegu
szkolenia oraz zaswiadczenia/§wiadectwa ukonczenia szkolenia wszystkich uczestnikéw (1 dla
Zamawiajacego i 1 dla uczestnika).

2. Przedmiot zamowienia opisany zostat wg. nastepujacych kodow CPV — 80.00.00.00-4.
3. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.

4. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.

111. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty:

1. Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierala minimum nast¢pujace dokumenty:
1) wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo - ofertowy (zatacznik nr 1
do zapytania ofertowego);

2) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert;

3) kopie¢ dokumentow poswiadczajacych posiadane wyksztalcenie — wyzsze magisterskie;

4) kopie dokumentéw poswiadczajacych posiadane uprawnienia do przeprowadzania tego typu
szkolen (certyfikaty, zaswiadczenia, dyplomy);

5) kopie dokumentow poswiadczajacych doswiadczenie zawodowe - min. 2-letnie z zakresu
prowadzenia tego typu szkolen, w tym szkolen dla rodzin zastepczych, a takze inne
dodatkowe dokumenty o posiadanych uprawnieniach, kwalifikacjach oraz umiejetnosciach;

6) program szkolenia wraz z proponowanym harmonogramem;

7) oswiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunkéow udziatu w postepowaniu zawartych
W niniejszym zapytaniu ofertowym;

8) wykaz osdb/osoby (kadry dydaktycznej), ktore bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia
— wraz z dokumentami potwierdzajacymi spelnianie przez te osoby wymogoéw niezbednych
do realizacji zamowienia zawartych w pkt 3)-5) dot. wyksztalcenia, posiadanych uprawnien
oraz do$wiadczenia zawodowego, wraz z informacja o podstawie do dysponowania tymi
osobami.

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Strona2z4



V. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
moga przekazywac pisemnie, za pomocg faksu lub droga elektroniczna.

V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1. Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania jest Dyrektor PCPR oraz Pani Katarzyna Kita — Kierownik Zespotu ds.
Rodzinnej Pieczy Zastgpcze;.

2. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie istotnych warunkow
udzielenia zamdéwienia w godzinach pracy urzedu tj.: od poniedziatku do piatku w godz.
od 7.30 do 15.30.

V1. Termin wykonania zamoéwienia.

Od daty obowigzywania umowy do dnia 29 grudnia 2016 r.

VII. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty i ich wagi procentowe:

O wyborze oferty najkorzystniejszej stanowic¢ bedg przedstawione nizej kryteria 1 przypisane im
maksymalne ilosci punktow:

1) cena/C/—waga 100
Punkty zostang obliczone w nastepujacy sposdb, Wg Wzoru:

Cena brutto oferty najtanszej
C = e X 100 = ilo$¢ punktow
Cena brutto oferty badanej

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza ilos¢ punktow.

VI11. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1. Na zalagczonym formularzu cenowo - ofertowym nalezy przedstawié¢ cen¢ ofertowg brutto za
wykonanie / udzielenie przedmiotu zamdwienia.

2. Warto$¢ cenowg nalezy poda¢ w zlotych polskich cyfra — z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku oraz stownie.

3. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

4. Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywac¢ si¢ beda w ztotych
polskich.

IX. Miejsce i termin skladania ofert:

1. Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z trescig wzoru formularza oferty stanowigcego
zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
2. Oferte cenowa nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Dworcowa 22
72-300 Gryfice

w sekretariacie (parter pokoj nr 2)
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w terminie do dnia 21.12.2016 r. do godz. 15.30

w zamknietej kopercie z dopiskiem:

»SZKOLENIE DLA RODZINNEJ PIECZY ZASTEPCZEJ” NIE OTWIERAC PRZED
21.12.2016 r. do godz. 15.30

Oferty mozna sktada¢ osobiscie lub wysta¢ na powyzszy adres (liczy si¢ data i godzina wplywu
do PCPR).

X. Informacje o formalnosciach

1.

Xl

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia o wyniku postgpowania — poprzez
zamieszczenie na stronie internetowej BIP oraz na tablicy ogloszen PCPR informacji
o wyborze najkorzystniejszej oferty oraz zawiadomi telefonicznie wykonawce, ktorego oferta
zostata wybrana.

Zamawiajacy zawrze umowe (Umowa / zlecenie) z wybranym Wykonawca po przekazaniu
zawiadomienia o wyborze Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania oferta.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng ofert¢ najkorzystniejsza spos$rdd zlozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

Do prowadzonego postepowania nie przyshuguja Wykonawcom $rodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach Ustawy Prawo zamowien publicznych tj. odwotanie, skarga.

Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy Ustawy Prawo zaméwien publicznych.

. Zalaczniki:

Formularz cenowo — ofertowy

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwolania postepowania w przypadku braku ofert lub ofert
przekraczajacych mozliwosci finansowe Zamawiajacego.

Gryfice, dnia 14.12.2016 r.

ZATWIERDZIL:

DYREKTOR
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Gryficach
Joanna Malinska
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