Nr sprawy: PCPR.JM.2.27.271.1.2021

(pieczec)

Zapytanie ofertowe
Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego
o0 wartosci ponizej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1)
ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U.z 2019 ., poz. 2019 z pdzn. zm.)

|. Zamawiajacy:

POWIAT GRYFICKI

Plac Zwyciestwa 37, 72-300 Gryfice
POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE
72-300 GRYFICE, UL. DOWVORCOWA 22
tel./fax: 91 384 66 26

e-mail: pcpr@gryfice.pl

www: pepr.gryfice.ibip.pl

Adres do korespondencii:
POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE
72-300 GRYFICE, UL. DIWVORCOWA 22

Zaprasza do zlozenia ofert cenowych na:

,Swiadczenie ustug pocztowych dla
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Gryficach”.

Il. Opis przedmiotu zamdwienia

Specyfikacja gtownych wymagan:

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych dla Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Gryficach, ul. Dworcowa 22, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
dostarczania przesytek pocztowych.

Ustugi pocztowe, ktére sg przedmiotem zamdwienia bedg realizowane na zasadach
okreslonych w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w szczegolnosci w :

- Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t. j. Dz. U. 22020 r. poz. 1041
ze zmianami).

- Ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2020r.
poz. 256 z p6zn. zm.),

- Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U. z 2019r. poz. 474).
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- Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. 2013 r.,
poz. 545 z p6zn. zm.),

- Swiatowej Konwencji Pocztowej sporzadzonej w Bukareszcie dnia 5 pazdziernika 2004 (Dz.
U. z 2007 r. Nr 206, poz. 1494),

Szacunkowg ilo$¢ przewidywanych przesytek w okresie $wiadczenia ustugi zawiera Formularz
cenowo — ofertowy (zatacznik nr 1).

Podane w zestawieniu szacunkowe iloSci przesytek sporzadzone zostaty na podstawie analizy
przesytek zrealizowanych w okresie poprzednich 5 miesiecy i stuzg jedynie orientacyjnemu
okresleniu wielko$ci przedmiotu zaméwienia. Zamawiajacy nie gwarantuje w zaden sposoéb, ze
podane ilosci zostang osiggniete w okresie trwania umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do niewykorzystania ilosci wskazanych przesytek. Okreslone ilosci poszczegdlnych
przesytek w ramach Swiadczonych ustug mogq ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy tylko i wytacznie za ustugi faktycznie
wykonane wedtug stawek zawartych w ofercie Wykonawcy. Nie wyszczegdlnione w powyzszej
tabeli rodzaje przesytek beda wycenione dodatkowo, zgodnie z obowigzujgcym cennikiem
Wykonawcy, ktdry zostanie przez niego dostarczony najpdzniej w dniu podpisania umowy.
Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesytek listowych o nastepujacych gabarytach:

- FORMAT S to przesytki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM - Zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm, diugos¢ 230 mm,
szerokos¢ 160 mm

- FORMAT M to przesytki o0 wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM - Zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm, diugos¢ 325 mm,
szeroko$¢ 230mm

- FORMAT L to przesytki 0 wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM - suma dtugosci, szeroko$ci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiaréw (dtugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm

- GABARYT A to paczki pocztowe o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM - zaden z wymiaréw _nie_moze przekroczy¢ : dtugos¢ 600 mm , szerokos¢ 500
mm, wysoko$¢ 300 mm.

- GABARYT B to paczki pocztowe o wymiarach:

MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugo$¢ 600 mm lub szeroko$¢ 500 mm
lub wysokos¢ 300 mm

MAKSIMUM - suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugo$¢
— 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

Zamawiajacy bedzie korzystat wytacznie z opakowan przesytek dostarczonych od dostawcy
artykutow biurowych wybranego przez Zamawiajacego.

Przesytki bedg doreczane w opakowaniach Zamawiajacego oraz nadawane wytacznie na
podstawie dokumentéw i drukdéw potwierdzenia nadania, doreczenia i odbioru wypetnionych
przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca okreslit wymogi adresowania oraz wzory oznakowania
przesytek rejestrowanych i/lub priorytetowych- ekspresowych, ktére bedg stosowane przy
oznakowaniu przesytek listowych (dopuszcza sie przekazanie Zamawiajgcemu wzoru pieczeci
zastepujacej ww. oznaczenia).

Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym {j.:

- rejestrowanych — wedtug kolejnosci wpisow w pocztowej ksigzce nadawczej z uwzglednieniem
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podziatu na poszczegolne rodzaje ustug, przesytki krajowe i zagraniczne, ekonomiczne i
priorytetowe sporzadzonej w dwdch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony
dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

- nierejestrowanych — w podziale wynikajacym z zestawienia ilosciowego wg poszczegdlnych
kategorii wagowych sporzadzonym dla celow rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z
ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

j) Zamawiajacy bedzie dostarczat przesytki listowe codziennie od poniedziatku do piatku (w dni
robocze) do wyznaczonej przez Wykonawce placowki pocztowe;.

k) Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamédwienia nastepowa¢ bedzie w dniu ich
przekazania przez Zamawiajacego. W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych
przesytek, Wykonawca wyjasni je z Zamawiajacym. Przy braku mozliwo$ci ich wyjasnienia z
Zamawiajgcym lub ich usunigcia w dniu ich nadania, nadanie takich przesytek nastgpi w
nastepnym dniu roboczym lub w dniu usuniecia zastrzezen.

)  Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania przesytek do kazdego wskazanego przez
Zamawiajgcego adresu w Polsce i poza granicami kraju objetego Porozumieniem ze
Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym.

m) Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajagcego pokwitowanie przez adresata
,potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki.

n) W przypadku nieobecno$ci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze
odebra¢ przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni roboczych
liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminem
przesytka jest ,awizowana” dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest
Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

0) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placbwka nadawczg w miejscowosci, w
ktorej znajduje sie jednostka Zamawiajacego.

2. Przedmiot zamoéwienia opisany zostat wg. nastepujacych kodow CPV - 64110000-0 - Ustugi
pocztowe

Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.

4. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

w

lll. Warunki udzialu w postepowaniu oraz dokumenty, jakie Wykonawca powinien zataczy¢ do

oferty:
1. Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum nastepujace dokumenty:
1) wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo - ofertowy (zatacznik nr 1 do
zapytania ofertowego)
2) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej (jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji), wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajaceqo z Wykonawcami_ oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow.

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy mogq
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przekazywac pisemnie lub drogg elektroniczna.

V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami

1. Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania w jest dyrektor PCPR, tel./fax: 91 3846626, e-mail: pcpr@gryfice.pl

2. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkéw udzielenia
zamOwienia w godzinach pracy urzedu, tj.: od poniedziatku do piatku w godzinach od 7:30 do
15:30.

VI. Termin wykonania zamoéwienia.
Od daty obowigzywania umowy — od 01.08.2021 r. do dnia 31.12.2021 r.

VII. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty i ich wagi procentowe:

O wyborze oferty najkorzystniejszej stanowiC bedq przedstawione nizej kryteria i przypisane im
maksymalne ilosci punktow:

1) cena /C/ —waga 100

Punkty zostang obliczone w nastepujacy sposéb:

1a) Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wg nastepujacego wzoru:

Cena brutto oferty najtanszej
C= x 100 = ilo$¢ punktow
Cena brutto oferty badane;

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza ilo§¢ punktow.

VIIl. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1. Na zatgczonym formularzu cenowo - ofertowym nalezy przedstawi¢ cene ofertowg brutto
za wykonanie / udzielenie przedmiotu zamdwienia.

2. Warto$¢ cenowq nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfra — z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku oraz stownie.

3. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.
4. Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawcg odbywac sie beda w ztotych polskich.

IX. Miejsce oraz termin sktadania ofert:

Oferte cenowg nalezy:

- Zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego (w sekretariacie — parter lub do skrzynki podawczej lub wysta¢ na
adres Zamawiajacego), tj.:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Gryficach
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ul. Dworcowa 22, 72-300 Gryfice

w zamknietej kopercie z dopiskiem:

,Swiadczenie ustug pocztowych
dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Gryficach”
Nie otwierac przed 05.07.2021 r. godz. 15.30

w terminie do dnia 05.07.2021 r. do godz. 15.30.

X. Informacje o formalnos$ciach

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia o wyniku postepowania.

3. Zamawiajacy zawrze umowe (zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego) z wybranym Wykonawca po
przekazaniu zawiadomienia o wyborze Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania oferta.

4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg spos$rdd ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

5. Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom $rodki ochrony prawnej okreslone w
przepisach Ustawy Prawo zamdwien publicznych tj. odwotanie, skarga.

6. Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajacego. Nie majg w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Xl. Zataczniki:

1. Formularz cenowo — ofertowy.

2. Projekt umowy.

3. Informacja administratora — zgoda i klauzula RODO.

ZATWIERDZILt :

Gryfice, 25.06.2021 r.

Dyrektor

Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Gryficach
Joanna Malinska

(data, podpis i piecze¢ osoby zatwierdzajgcej postepowanie)

INFORMACIA ADMINISTRATORA:

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych zgodnie z art. 13 ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. informuije, Ze:

Zamawiajacy zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
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przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje, ze:

8)

9)

administratorem danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Gryficach z siedzibg w 72-300

Gryfice ul. Dworcowa 22

kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w PCPR Gryfice mozliwy jest pod numerem tel. nr 608059292 lub

adresem email: iodo@gryfice.pl

Moze Pan/Pani kontaktowaC¢ sie w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z

wykonywaniem praw przystugujacych na mocy RODO z Administratorem z wykorzystaniem powyzszych danych

teleadresowych lub zwyznaczonym u Administratora Inspektorem ochrony danych na adres e-mail:
iodo@gryfice.pl.

Podstawy i cele przetwarzania danych:

a) Dane osobowe wykonawcy, ktdry jest osobg fizyczng: Pani/Pana dane osobowe bedgq przetwarzane w
zwigzku z wykonaniem umowy, a takze podjecia czynno$ci niezbednych przed jej zawarciem (art. 6 ust. 1 lit. b
RODO), w zwigzku z obowigzkiem prawnym cigzacym na administratorze wynikajacym z przepisdw ustawy
Prawo Zamowien Publicznych w zwigzku z realizacjq zaméwienia, przepiséw o rachunkowosci w celu
rozliczen, a takze ustawy o dostepie do informacji publicznej, w zwigzku z obowigzkiem ujawniania danych
Wykonawcy w zakresie stanowigcym informacje publiczng (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO). Dane mogg by¢ takze
przetwarzane w celu ewentualnego dochodzenia lub obrony przed roszczeniami na podstawie prawnie
uzasadnionego interesu administratora (art. 6 ust. 1 lit f RODO).

b) Dane osdb dziatajgcych w imieniu Wykonawcy, w tym wskazanych w umowie z Wykonawca; Pani/a dane
osobowe bedq przetwarzane w zwigzku z realizacjg postanowien zawartej umowy, a takze ewentualnego
dochodzenia lub obrony przed roszczeniami na podstawie prawnie uzasadnionego interesu administratora
(art. 6 ust. 1lit f RODO).

Pani/a dane mogg by¢ udostepniane podmiotom i osobom upowaznionym do tego na podstawie przepiséw prawa,

w tym podmiotom uprawnionym do uzyskania informacji publicznej. Mogg zosta¢ takze udostepnione podmiotom

realizujgcym czynno$ci niezbedne do zrealizowania wskazanych celéw przetwarzania, tzn. biuro rachunkowe,

zewnetrzna firma informatyczna, zewnetrzna firma obstugujaca ptatnosci i rozliczenia, operatorzy pocztowi

i kurierzy, bank, firma ubezpieczeniowa, kancelaria prawna.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres trwania umowy, a nastepnie przez okres 5 kolejnych lat

kalendarzowych ze wzgledu na przepisy o rachunkowosci. W przypadku roszczen dane bedq przetwarzane do

czasu ich przedawnienia.

Posiada Pan/i prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania (poprawiania).

Przystuguje Panilu takze prawo do zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na

przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do

wywigzania sie przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepujg inne nadrzedne prawne podstawy
przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie do Prezesa

UODO (uodo.gov.pl).

Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do zawarcia oraz realizacji umowy.

10) Pani/a dane moga by¢ udostepnione do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowe;.
11) Pani/a dane nie bedg podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.
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